BAN CHAP HANH TRUNG UONG PANG CONG SAN VIET NAM

VIEN HAN LAM KHOA HQC
VA CONG NGHE VIET NAM
* Ha N¢i, ngay o] thdng 7 nam 2026
S6 990 -CV/VHLKHCNVN
vé viéc xir Iy van ban dién tir trén Hé thong thong tin
diéu hanh tdc nghiép trong cdc co quan dang

Kinh guri: Cac don vi truc thudc

Ngay 01/6/2026, Vién Han 1am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam (sau day
viét tit 1a Vién Han 1am) dd van hanh chinh thirc Hé thong thong tin diéu hanh tac
nghi¢p trong cac co quan Pang.

Ngay 03/6/2026, Vian phong Trung wong ban hanh Hudng dan sé 09-
HD/VPTW vé xur Iy vin ban dién tir trén Hé thong thong tin diéu hanh tic nghiép cac
co quan Dang.

Vién Han 1am dé nghi cac don vi truc thudc nghién ctru va thyc hién xir Iy van
ban dién tr trén Hé thong thong tin diéu hanh tac nghiép trong cac co quan dang theo
dung Hudng dan sé 09-HD/VPTW, ngay 03/6/2026 va theo mot sb ndi dung cu thé
nhu sau:

1. Xir Iy vin ban dén:

Thuec hién theo muc 1 phan II Hudng dan s6 09-HD/VPTW, trong do:

- Vin ban dén tir cac co quan ciia Pang: Vin phong tiép nhan, kiém tra va
trinh Chu tich Vién xem xét, chi dao xur 1y;

- Vin ban dén tir Qudc hoi, Chi tich nuwéc, Chinh phi, Tha tuéng Chinh
phu, Phé Thu tudng Chinh phu, Van phong Chinh phu, Bg, nganh va dia phuong:
Vién phong trinh Chu tich Vién xem xé&t, chi dao xu ly;

Riéng van ban c6 ndi dung chuyén mon cu thé thudc linh vuc da phan cong
cho cac Pho Chu tich Vién (chi tiét theo Quy ché lam viéc va Quyét dinh phan
cong nhiém vu cua Lanh dgo Vién): Van phong trinh Pho Chu tich Vién duoc
phan cong phu trach linh vuc chuyén mén xem xét, chi dao xur ly va trinh Chu
tich Vién (nhdn dé biér).

- Vin ban dén tir cac don vi true thudc:

+ Pdi v6i van ban do don vi trinh méi: Van phong trinh Lanh dao Vién phu
trach don vi (chi tiét theo Quy ché lam viéc va Quyét dinh phan cong nhiém vu
cua Lanh dao Vién);
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+ Pbi véi van ban do don vi thue hién theo yéu cau ciia Vién Han 1am: Vin
phong trinh Lanh dao Vién da chi dao xir ly. Riéng cac van ban gop y, cac béao
céo dinh ky: Vian phong chuyén truc tiép don vi chu tri nghién ctru, tong hop;
d6ng thoi béo céo Lanh dao Vién di giao xu 1y.

2. Xwr ly van ban di:

Thuyc hién theo Muc 2 Hudng dan s6 09-HD/VPTW va quy trinh xtr 1y chi tiét

theo Phy luc dinh kém Cong van nay.

Tran trong.
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Quy trinh van ban di cac don vi chirc nang
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Phu luc

(Kém theo Cong vin s6 990-CVIVHLKHCNVN, ngay 01 thdng 7 nam 2026
cua Vién Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Pon vi trinh

Vin phong Vién

Lanh dao Vién

Vin thw Vién Han lim
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Chuyén vién
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Chuyén vién
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Chuyén vién Hanh
hinh - Luu tri)

1> Ky duyér

Lanh dao Vién

Pné duyét

31> Ky duyét 32

Pné duyét

F’ Lanh dao Ban [

Lanh dao Ban [+

Trd lai 11w tai
N I

Ban hdanh
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Kiém tra

Vin thu Ban

Chuyén vién
Ban

Lanh dao Van phong —

\_ Ban hanh
Van the Vién Han lam

72> Phé duyét

Lanh dao Vién

Két

thic

M0 ta chi tiét - Quy trinh du thao

STT

Doi Vai tro

twong

Mo ta

Minh hoa

Ban chirc nang

Du

Chuyén :
thao

Vién

- Chuyén vién dugc giao
nhiém vu soan thao van
ban hodc phiéu trinh dya
trén phan cong cua cip
trén. Vo1 du thao van ban,
bao gém: File du thao, cac
tai liu lién quan, thong tin
van ban du thao, dd mat va
d6 khan. Véi phiéu trinh,
bao goém: Cac thong tin
lién quan cua phiéu trinh,
file dinh kém, du thao
(néu phiéu trinh d6 di kém
voi du thdo), cac tai liéu
lién quan (néu cb).
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- Sau khi du cac thong tin
can thiét, Chuyén vién
thiét 1ap ludng xir 1y va
chuyén vin ban

Phiéu
trinh

- V6i phiéu trinh, Chuyén
vién thuc hién tao phiéu
trinh, dién day du cac
thong tin, file dinh kém,
cac tai liéu lién quan néu
co

- Sau do, Chuyén vién
thiét 1ap nguoi cho ¥ kién
phiéu trinh va thuc hién
trinh

Thing tin hung

.....

Phiéu
trinh
(Qua
tao du
thao)

- Ngoai ra, Chuyén vién
c6 thé gin du thao vao
mot phiéu trinh méi. Tai
giao dién tao du thao,
Chuyén vién c6 thé luu lai
du thao xong khéi tao méi
phiéu trinh duya trén du
thao do

- Chuyén vién thao tac
giong nhu budc tao phiéu
trinh




- Chuyén vién Ban sau khi
tiép nhan van ban, thuc
A R3 SOt hién ra soat dua theo cac
Chuyén tiéu chi theo quy dinh

vién Ban EZE - Sau khi ra soat xong,
thuc hién trinh choﬁ Lanh
dao Ban hodac chuyén cho
Van thu Vién.
[rem=]
- Sau khi tiép nhan vian |:|
ban trinh ky duyét, Lanh | “=-
Ky |dao Bankiém tra thong tin I
duyét | van ban, nhdp y kién va | -0
van |thuc hién ky duyét. Sau | =
ban | khi ky duyét, van ban s& | =~
duoc chuyén dén Vin thu
dé phat hanh.
Lanh dao
Ban gl ==—

- Sau khi tiép nhan van e
ban trinh phé duyét, Lanh '

dzhz ¢ dao Ban nhdp y kién va | —

Ye thuc hién phé duyét. Van || ™ g
van
ban ban sau khi phé duyét s&

duoc chuyen vé Chuyén
vién Ban dé kiém tra.
=]




Kiém
]t:)réan Z:E - Sau khi tiép nhan Vél’.l
Khi ban da duoc phé duyét boi -
A Lanh dao Ban, Chuyén .
Chuyén | duogc . N
vién Ban | Lanh VleanaI} thuc hlrc;n kle{n —
dao trf\ van ban, sau do chuyen — —
Ban van ban sang Chuyén vién — i
A HC-LT. e
phé S— -
duyét ==
Phét
hanh
Vian - Van thu tiép nhan vin
ban sau | ban da c6 chir ky duyét tu
Van thu | khi Lanh dao Ban, thuc hién
Ban dugc cap sO, ngay vin ban va
Lanh | phat hanh van ban va két
dao thac quy trinh.
Ban ky
duyét
Van phong Vién
Ra soat | - Sau khi tiép nhan vin —
vin ban | ban tir Chuyén vién Ban, =
Chuyén | tiép thyc hién ra soat. Véi| -
vién HC- | nhan tir | truong hop vanbanhop 1€ | —coocc.m ™
LT Chuyén | véi quy dinh, van ban sé -
Vién duoc chuyén téi Lanh dao
Ban Vin phong dé phé duyét.




Lanh dao
Van
phong

Phé
duyét
van ban
tiép
nhan tur
Chuyén
vién
HC-LT

- V61 truong hgp van ban

khong hop 1€ vo1 quy

dinh, van ban s€ duoc tra

lai t61 Chuyén vién Ban '

kém 1y do tra lai. -
- =

- Sau khi tiép nhan vian
ban, Lanh dao Van phong
thyc hién kiém tra noi
dung van ban.

- V61 truong hop van ban
hop 1€, thuc hién trinh phé
duyét hoac ky duyét lén
Lanh dao Vién.




- V61 truong hop van ban
khong hop 1€, van ban sé
dugc tra vé Chuyén vién
Ban kém 1y do tra lai.

Xoom @ Tochsi

Lanh dao Vién

Lanh dao
Vién

Phé
duyét
van ban
tiép
nhan tu
Lanh
dao
Van
phong

- Sau khi tiép nhan vian
ban, Lanh dao kiém tra noi
dung vin ban, nhap y kién
va thyc hién phé duyét
van ban, van ban sau khi
phé duyét s& dugc chuyén
vé Lanh dao Ban dé thuc
hién ky duy¢t.

Ky
duyét
van ban
tiép
nhan tur
Lanh
dao
Van
phong

- Sau khi tiép nhan vin
ban, Lanh dao kiém tra noi
dung van ban.

- V61 truong hop van ban
hop 1¢, Lanh dao Vién
thuc hién ky duyét van
ban va chuyén cho Vin
thuy Vién ban hanh van
ban.




- V61 truong hgp van ban
khong hop 1€, Lanh dao
Vién tra lai van ban to1
Lanh dao Van phong hodc
Lanh dao Ban keém 1y do
tra lai.
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Van thw Vién Han 1am

Van thu
Vién

Ban
hanh
van
ban

- Sau khi tiép nhan vin
ban, Van thu Vién thuc
hién cép sb, ngay vin ban
va ban hanh
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