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*
6,24/ -QD/VHLKHCNVN Ha Ngi, ngay A4 théng 5 ndm 2026
QUYET PINH

ban hanh Quy ché quan ly thong nhit cac hoat dong ddi ngoai
ciia Vién Han 1Am Khoa hoc va Cong ngh¢ Viét Nam

- Can clr Quyét dinh sb 17-QD/TW, ngay 30/3/2026 ciia B$ Chinh tri vé
chtrc ning, nhiém vy, t6 chirc by may cua Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé
Viét Nam;

- Céan ctr Quy dinh sb 39,2-QD/TW, ngay 06/01/2026 cua B9 Chinh tri vé quan
ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai;
- Cén ct Quyét dinh s6 01-QD/VHLKHCNVN, ngay 01/4/2026 ctia Chu tich

Vién Han 1dm Khoa hgc va Cong nghé Viét Nam ban hanh Quy ché T chtrc va hoat
dong cta Vién Han 14m Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam;

- Xét d& nghi cua Truéng Ban Dao tao va Hop tac qudc té,

CHU TICH VIEN HAN LAM KHOA HQC VA CONG NGHE VIET NAM
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y théng nhét cac
hoat ddng ddi ngoai cuia Vién Han 1dm Khoa hoc va Cong ngh€ Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Truéng Ban Dao tao va Hop tic quée té, Thu trudng
cac don vi truc thude va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh

Quyét dinh nay.
%

Noi nhéan:

- Nhu Diéu 3,

- Véan phong Trung vong Déang (dé béo cho),
- Lanh dao Vién Han lam,

- Bo Ngoai giao (dé bdo c4o),

- Bo Cong an (dé bao céo),

- Céng TTPT Vién Han lam,

-Luu VT, DPTHTQT.

Tran Hung Thai



BAN CHAP HANH TRUNG UONG ~ PANG CONG SAN VIET NAM
VIEN HAN LAM KHOA HQC
VA CONG NGHE VIET NAM

QUY CHE
quan ly théng nhit cc hoat dgng ddi ngoai ciia
Vién Han lim Khoa hgc va Cong nghé Viét Nam
(Kém theo Quyét dinh 56 14)6-QD/VHLKHCNVN, ngay 4‘/ thdng 5 ndm 2026
cua Chai tich Vién Han ldm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh noi dung, nguyén tic, quy trinh, tht tuc, thdm quyén va
trach nhiém ctia cac don vi, c4 nhan trong quén ly va thyc hién hoat dong dbi ngoai cuia
Vién Han 1dm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam (sau ddy goi 13 Vién Han lam).

Hoat dong d6i ngoai trong Quy ché nay dugc hidu la nhiing hoat dong, thi tuc
lién quan dén quan hé hop tac gifta cac c4 nhan, tap thé cia Vién Han 1am v6i ca nhan
va to chirc nude ngoai: Dam phan, ky két va thyuc hién didu udce quoc té, thoa thuan
quéc t&; quan ly chuong trinh, du 4n va nhiém vu hop tac quéc té, tiép nhan vién trg
cta nudce ngoai; t chire hoi nghi, hoi thao qudc t&; phan cap quan ly doan ra, doan vao;
phén loai doan ra, doan vao; quan ly doan ra; ctr can by, vién chirc, ngum lao dong Vién
Han 1am di lam dai dién tai nuéc ngoai; hd trg ddi tic nudc ngoai thuc hién md Vin
phong dai dién tai Vién Han 1am; tiép nhan va khen thudng cho nguoi nude ngoai,
ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai; xay dung va td chirc thyc hién ké hoach hoat
dong dbi ngoai hang ndm; sir dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu va
céc hoat dong dbi ngoai khac.

Picu 2. Doi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung déi véi can bd, vién chirc va nguoi lao dong (sau déy
viét tat 13 CBVCNLD) trong Vién Han lam khi thyc hién cac hoat dong ddi ngoai
v6i danh nghfa clia Vién Han 14m hodc don vi tryc thuc Vién Han 1am (sau day goi
1a don vi tryc thudc).

Piéu 3. Giii thich tir ngir

1. Bi cbng tac nudce ngodi 14 viée cip c6 thim quyén ¢t CBVCNLD di nudc
ngoai dé thyc hién nhiém vu chuyén moén, nhiém vu chinh trj trong pham vi chirc
nang va nhiém vu cia Vién Han lam va cc don vi truc thudc Vién Han 1am.

2. Di nuéc ngoai vé viée riéng 1a viée cap c6 thAm quyen cho phép CBVCNLD
di nuéc ngoai vi myc dich cd nhan khong lién quan dén hoat dong cong vu, nghe
nghiép, chire vy, chirc danh ma ¢4 nhan d6 dang ddm nhiém trong Vién Han 1am dé:
Du lich, tham gia dinh, tham ngudi than, chita bénh,...
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3. Di nuéc ngodi theo doan 1a viéc cdp c6 thAm quyén ctr, cho phép
CBVCNLD di cong tac nude ngoai theo doan cé tir 02 ngudi trd 1én, di cing mot
khoang thoi gian va cung muc dich cong tac.

4. Doan ra la nhiing doan di cong tdc nudce ngoai do Vién Han 1am, céc don
vi truc thudc chu tri, to chirc (thdm chinh thirc, ddm phén, ky két, tham du hdi nghi,
hgi thao, lam viéc, trao ddi khoa hoc, nghién ctru va chuyén giao cong nghé, dao
tao...).

5. Doan vao 14 nhitng doan khach tir cic qudc gia va ving 1anh thd bén ngoai
vao tham, lam viéc tai Viét Nam do Vién Han 1am, cac don vi truc thudc chu tri moi
va thu xép chuong trinh hoat dong hodic cac doan do Nha nuée Viét Nam chi tri moi
va dé nghi Vién Han lam tiép doan.

6. Hoi nghi, hoi thao qudc té 1a hoi nghi, hdi théo c6 yéu t& nude ngoai, duge
t4 chirc theo hinh thirc gép g& truc t1ep trén 1anh thé Viét Nam, hoic theo hinh thie
gip g& truc tuyén vai it nhat mot ddu cau thude lanh thd Viét Nam, bao gom:

a) Hoi nghi, hdi thdo do cac co quan, td chirc Viét Nam td chirc ¢ su tham
gia hodc cd nhén tai trg ciia nudc ngoai,

b) Hdi nghi, hdi thao do cac td chic nude ngoai td che.

7. Hoi nghi, hoi thao qudc té thudc thim quyén cho phép cuia Thudng truc
Ban Bi thu la:

- Hoi nghi, héi thao qudc té ¢ thanh vién tham dy 13 nguoi ding dau hodc
quan. chte cap Bg trudng hodc tuong dwong tré 1én clia cac nude, cac vung 1anh thd,
céc to chiic quc té;

- Hoi nghi, hdi thao qubc té c6 chi dé, ndi dung phirc tap, nhay cam.

8. Hoi nghi, hoi thdo qudc € thudc thdm quyén cho phép ciia Chi tich Vién
Han 1am la hgi nghi, hoi thao quoc té khong thude quy dinh tai khoan 7 Diéu nay.

9. Théa thuan qudc té 13 thoa thuan bang van ban vé hop tac quoc té gitta bén
ky két Viét Nam trong pham vi chtrc nang, nhiém vy, quyén han cta minh v6i bén
ky két nudc ngoai, khéng 1am phét sinh, thay dbi hodc chdm dut quyen nghia vy
clia nuée Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam theo phap luat qudc té.

10. Didu wdc qubc té 1a thoa thuén bang vin ban duge ky két nhan danh Nha
nudce hodc Chinh phil nuéc Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam véi bén ky két
nuéc ngodi, 1am phat sinh, thay dbi hoic chdm dit quyén, nghia vu ciia nudc Cong
hoa x4 hdi chli nghia Viét Nam theo phép luat quc té, khong phu thudc vao tén goi
la hiép udce, cdng udc, hiép dinh, dinh udc, thoéa thuan, nghi dinh thu, bén ghi nhe,
cong ham trao ddi hodc vin kién c6 tén goi khéc.

11. Phirc tap, nhay cam la nhitng vén d& lién quan dén bién gidi, 1anh tho chu
quyén quéc gia, an ninh, qudc phong, cac khia canh an ninh, chinh tri cta van dé
dan chu, nhén quyén, dén tc, ton gido co thé bi loi dung dé xam pham hodc géy anh
huong xau dén loi ich qudc gia - dan toc, thé ché chinh tri, phét trién kinh té - x4 hoi
ctia dat nudc, ban sic vin héa dan toc, bi mat nha nude.
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12. Piéu chinh mang tinh k§ thuat (d6i véi cac hoat dong dbi ngoai cu thé da
duoc cAp c6 thAm quyén phé duyét): Bao gdm tang, gidm thoi gian cong tdc khong
qué 02 ngay; thay doi thoi gian td chirc hoat dong trong cling mdt ndm,; kinh phi phat
sinh nhung van cén dbi dugc trong ngéan sach nha nuéc da cap cho don vi trong ndm
tai chinh; thay dbi cp truéng doan déi v6i nhan sy khong can trinh cap c6 thdm
quyén phé duyét.

Diéu 4. Noi dung hoat dgng ddi ngoai
1. Cac hoat dong dbi ngoai do Pang, Nha nude giao nhiém vu.

2. Dam phan, ky két va thuc hién cac diéu uée qudc té, thoa thuan qudc té,
cac du an, chuong trinh, ké hoach hop tdc quoc té vé khoa hoc, cong nghé va dao
tao cua Vién Han 1am theo quy dinh ctia phép luat.

3. Vén dong, dicu phoi, trinh phé duyét, tiép nhan, sir dung ngudn tai trg cia
nudce ngoai va cac to chiic quoc té, bao gdm ca nguon ho trg phat trién chinh thirc
(ODA), nguon hé trg phi chinh phii nuée ngoai va nguon tai trg cho céc hoat dong
hop téc quoc té nam trong cic chuong trinh, dy én do Vién Han l1am chi tri quan
ly.

4. T6 chirc hogc tham gia t0 chirc cac hdi nghj, hdi thao, 16p hoc quéc té co
su tham gia hojc tai tro ctia doi tic nudce ngoai (sau day goi la hoi nghi, hoi thao
quoc te).

5. T6 chirc va quan ly céc doan di nudc ngoai (doan ra); dén ti€p cac doan
nudce ngoai vao lam viéc v6i Vién Han 1am (doan vao); xac nhan chuyén gia nuéc
ngoai lam viéc dai han tai Vién Han 1am.

6. Tuyén chon va ct CBVCNLDP Vién Han 1am di lam dai dién tai nudc ngoai;
ho trg doi tac nude ngoai thyc hién mé Vin phong dai dién tai Vién Han 1am;

7. Xét, tang cdc hinh thirc khen thudng cho tap thé, c4 nhan nudc ngoai va
tieép nhan cac hinh thic khen thudéng do Nha nudc, td6 chic, c4 nhan nuédc ngoai
tdng.

8. Xay dyung va t6 chirc thyc hién ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nam.

9. Céc hoat dong 1€ tan d6i ngoai va hop tac qudc té khac theo quy dinh cia
phép luat va Quy ché nay.

Piéu 5. Nguyén tic quéin ly va thye hién hoat dgng do6i ngoai

1. Moi hoat dong déi ngoai ctia Vién Han 1am tuén thu duong 161, chi truong,
chinh sach d6i ngoai cta Dang, Hién phap, phép ludt cia Nha nudce va phit hop véi
thong 18 qudc té; bao vé bi mat, ddm bao an ninh qudc gia theo quy dinh cta Pang
va Nha nudc; dam bao céc chudn myc viin hoa giao tiép, ing x1r; d4m bao c4c chudn
muc theo thong 1& quéc té.

2. Bao dam sy lanh dao, chi dao thong nhét cua Chu tich Vién Han 1am déi véi
céc hoat dong dbi ngoai; phén c6ng nhiém vu rd rang gan véi trach nhiém cta cic Pho
Chu tich, Truéng Ban Dao tao va Hop téc qudc té va Thu truong cac don vi true thude
trong viéc quén ly, thyuc hién c4c hoat dong dbi ngoai cua Vién Han 1am.
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3. Béo dam su quan ly thdng nhat, sir dung tiét kiém, ‘hiéu qua, dung muyc dich,
dung quy dinh, cong khai, minh bach va tiét kiém cac ngudn kinh phi hoat dong dbi
ngoai theo quy dinh cta phap luét.

Diéu 6. Thim quyén va trich nhiém cia Chi tich Vién Han 1dm trong hoat
dong doi ngoai

1. Trinh Thudng tryc Ban Bi thu hogic cip c6 thAm quyén quyét dinh cac hoat
dong ddi ngoai sau:

a) Ké hoach hoat dong déi ngoai ctia Vién Han 1am (K& hoach) hang nam, bb
sung hoat dong ngoai K& hoach va diéu chinh Ké hoach;

b) T6 chirc hoi nghi, hoi thio qubc t& thudc thdm quyén quyét dinh cua
Thudng truc Ban Bi thu;

c) Céc vin ban ky két, didu udc qudc té thude thAm quyén quyét dinh coa
Thuong truc Ban Bi thu;

d) Tiép nhén huén chuong, huy chuong, danh hi¢u, giai thuéng cia nudc

ngoai va cac t6 chic qudc té trao tang hodc kién ngh1 xét ting céac hinh thic khen
thudng cAp Nha nuée cho tap thé, c4 nhan nudc ngoai theo quy dinh cta phap luit.

2. Quyét dinh cac hoat dong dbi ngoai sau:

a) Dinh hucmg nhiém vy trong tdm cong tac d6i ngoai, viéc td chuc thuc hién cac
hoat dong hop tac quéc té ctia Vién Han 1am;

b) Ky hogc cho phép cac don vi tryc thude ky céc véan kién hop tac quc té
thudc thdm quyén quyét dinh cta Vién Han lam;

c) Phé duyet hodc trinh cp c6 tham quyén phé duyét k& hoach trién khai thuc
hién didu wéc quéc té, théa thuan qudc té;

d) Thanh 14p ban quan ly chuong trinh, dyr dn va by mdy glup viée ddi véi cac
ban quan ly chuong trinh, du 4n hop tic qubc té theo quy dinh ctia phap luit;

d) Ctr, cho phép va gia han di cong tac nudc ngoai; di lam dai dién Vién Han lam
tai nudc ngoai dbi voi Thu truong cac don vi tryc thudc trén co sé y kién tu van cta
Phé Chu tich phu trach don vi;

e) Chu tri dén tiép cc doan khéch quéc té vao lam viéc tai Vién Han lam;

g) Cho phép t6 chirc cac hoi nghi, hoi théo, 16p hoc quéc t& quan trong, lién nganh
hogc phirc tap, nhay cam thuge tham quyén quyét dinh cta Vién Han 1am;

h) Céc hinh thtrc khen thuéng cép Vién Han 14m cho tap thé, ca nhan nudc
ngoai theo quy dinh;

i) Céc van dé khac vé dbi ngoai theo quy dinh.

3. Chu tich Vién Han 1am c6 thé iy quyén cho Phé Chu tich Vién Han 1am

thuc hién mét sb viée quy dinh tai Piéu nay theo phéan cong cdng viéc cuia Lanh dao
Vién Han 1am.

——
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Piéu 7. Thim quyén va trach nhi¢m ciia cac Pho Chii tich Vién Han 1am
trong hoat dong doi ngoai

1. Phé Chu tich phy trach Ban Do tao va Hop téc qudc té

a) Chu tri, tryc tlep chi dao, diéu phdi va tb chuc tridn khai cong tac hop tac
qudc t& va hoi nhap qubc té vé khoa hoc va cdng nghé phu hop véi dinh hudng dbi
ngoai cia Vién Han lam theo phan céng cta Chu tich Vién Han 1am;

b) Quyét dinh theo phan cip ctia Chii tich Vién Han 1am, c4c hoat dong déi
ngoai sau:

- Cir CBVCNLD (trir Thu trudng cac don vi tryc thudc va Lanh dao don vi
do cac Phé Chu tich khéc phy trach) di cong tdc nude ngoai hodc di nudc ngoai vé
viéc riéng;

- Cho phép t6 chirc héi nghi, hdi thao qubc té, 16p hoc qudc t& thudc thAm

quyén cua Vién Han l4m (trir cac tru’O'ng hop thudc thdm quyén ctia Chu tich va linh
vuc thudc pham vi phu trach cta cac Phé Chu tich);

- Phé duyét hoic cho phép ky két cac vin ban hop tac qudc té cap don vi theo
quy dinh.
¢) T6 chirc thim dinh vé n6i dung dbi ngoai, tinh phap ly va sy phu hop véi

dinh huéng hop tac qudc té dbi véi cac chuong trinh, ké hoach, vén kién hop téc
quéc té trude khi trinh Chi tich Vién Han 14m xem xét, quyét dinh;

d) Chi dao, hudng dan Ban Dao tao va Hop tac quéc té va céc don vi truc
thudc trong viéc trién khai hoat dong déi ngoai; kiém tra, gidm sét viéc thuc hién
theo quy dinh,;

@) Phéi hop véi cac Phé Chu tich phy trach linh vye trong viée t6 chire trién

khai céc hoat dong hop tac quéc té, bao dam gén két gitra noi dung chuyén mon va -

yéu cu ddi ngoai;

e) Bdo cdo Chii tich Vién Han 1am xem xét, quyét dinh 601 véi cac hoat dong
d6i ngoai quan trong, nhay cam, lién nganh hodc vuot thdm quyén.

2. Cac Pho Chu tich khac

a) Chiu trach nhiém chi dao, quan l}’/ hoat déng dbi ngoai trong pham vi linh
vue duge phén cong, bdo dam phu hop véi dinh huéng phat trién chuyén mon va ké
hoach, chién lugc hop tac qudc té cia Vién Han lam;

b) Quyét dinh c4c hoat dong dbi ngoai trong pham vi linh vuc dugc phan céng,
bao gém:

- Cu can b9, lanh dao don vi (trir Thi trudng don vi) di cdng tac nude ngoai;

- Cho phép t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té;

- Cho phép don doan nudc ngoai vao lam viéc;

- Phé duyét hozic cho phép ky két cac vin ban hop tac quéc té thude linh vuc
phu trach;
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- Viéc tiép nhén huin chuong, huy chuong, danh hiéu, giai thudng clia nude
ngoai va céc to chirc quéc té trao ting hosc kién nghi xét tang cac hinh thirc khen
thudng cap Nha nuée cho tip thé, ¢4 nhan nude ngoai c6 hoat dong hop tic véi don
vi;

c) Phéi hop vé6i Phé Chu tich phu trach hop tac quéc té trong viéc thim dinh,
trién khai va theo ddi céc hoat dong ddi ngoai thugc linh vue phu trach;

d) Pé xuét Chi tich Vién Han 1am xem xét, quydt dinh déi véi viée ctr Thi
truong céc don vi trong pham vi phuy trach di céng téc nuéc ngoai va cac hoat dong
doi ngoai quan trong, lién nganh, c6 yéu t6 nhay cam hoic vuot tham quyén;

d) Chiju trach nhiém vé hiéu qua chuyén mén, tinh cin thiét va tinh kha thi ctia
cac hoat dong doi ngoai trong linh vuc dugc phan cong.

Diéu 8. Thim quyén va trach nhiém cia Thi truéng don vj true thude

1. Xay dung ké hoach hoat dong dbi ngoai hang ndm trinh Chu tich Vién Han
l1am phé duyét.

2. Phéi hop vé6i Ban Dao tao va Hop tac qudc té thuc hién céc hoat dong dbi
ngoai; chu tri cac hoat dong ddi ngoai chuyén nganh trong pham vi chirc niing, nhiém
vu cua don vi dugc giao.

3. Th,u.’c hién va chju trach nhig¢m vé céc hoat dong dbi ngoai dugc Vién Han
14m phan cap, Gy quyén cho don vi.

4. Chép hanh ché dd béo cdo theo quy dinh hién hanh.

) o . Chuong IT ) ) .
DAM PHAN, KY KET VA THUC HIEN PIEU UOC QUOC TE,
THOA THUAN QUOC TE
Piéu 9. Pam phan, ky két diéu wéc quoc té, théa thuin quoc té
. l.BanDao tao va qu tac quéc té chﬁ, tri,lphéi hop vaéi cég dorp Vl truc thudc

dé xuat, dam phan, k}’l’két cac dieu uéc quoc té, thoa thudn quoc té vé khoa hoc,
cong nghé va dao tao cap Vién Han 1am.

2, Céq don vi tryc thudc dy thdo thoa thuin quéc té vé khoa} hoc, cong pghé
va dao tao cap don vi trinh Lénh daolVién Han l4m xem xét, quyét dinh it nhat 60
ngay trude ngay dy kién ky két voi ddi tac.

H6 so xin ky két bao gdm:

- Cong viin (Mau 01 - Phy lyc 01);

- Dy thdo vén kién ky két théa thuan bang tiéng nudc ngoai (Miu 02 - Phu
luc 01);

- Ban dich tiéng Viét cua du thao thoa thuan quéc té (yéu cau dich chinh xac
ndi dung va ddm bao thdng nhit v& hinh thic véi du thao vin ban bing tiéng nuéde
ngoai ctia thda thuan quéc té c6 xac nhan ching thuc vé noi dung ban dich cua don
vi hodc van phong cong chitng, dich thuét ddi véi nhitng ngdn ngft khong phd bién);
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- Béo cdo tinh hinh thyc hién théa thuan (d6i v6i hd so xin gia han théa thuan).

3. Noi dung, quy trinh dam phan, ky két va thyc hién dleu ude quoc té, théa
thuan qudc t& duge thyc hién theo quy dinh cua phép luat vé ky két, gia nhap va
thuc hién didu uéc qudc té, théa thuan qudc té, cac van ban quy pham phap luat vé
quan ly va sir dung ODA, quén ly, sir dung ngudn vién trg phi Chinh phti nuéc
ngoai.

4. Ban Dao tao va Hop tac qudc té huéng dan cac don vi thye hién quy trinh
xdy dyng, dam phan, ky két va thuc hién vin kién hop tac qudc té.

Diéu 10. Trién khai thwe hién diéu wéc qudc té, théa thuin qudc té

1. Ban Dao tao va Hop téc qudc té ph01 hop véi don vi dugc giao chu tri
thyc hién diéu uéc quéc té, thoa thuan quoc t& cap Vién Han 1am, xay dung ké
hoach trién khai thuc hién, trinh Chu tich Vién Han 1am xem xét, trinh Thudng tryc
Ban Bi thu hodc quyét dinh theo thim quyén.

2. Thu trudng cac don vi truc thudc chiu trach nhi¢m xay dung ké hoach, td
chirc trién khai thyc hién céc théa thuan qudc té do don vi ky két, bao cdo két qua
thuc hién theo quy dinh cta phép lut va cia Vién Han 1am.

Piéu 11. Ché do bao cao

1. Hang ndm, c4c don vi dugc giao chu tri thye hién vén kién hop tac quéc
té c6 trach nhiém bdo cdo Lanh dao Vién Han lam vé tinh hinh ky két, trién khai
van kién hop tac quéc té, cac khé khin, vuéng mic va dé xuét kién nghi.

2. Ban Dao tao va Hop tac qudc té tong hop, xay dung bao cdo vé tinh hinh
ky két, gia nhap va thuc hién diéu uéc quoc té, thoa thuan qudc té trinh Lanh dao
Vién Han 14m xem xét phé duyét, giri Dang uy B Ngoai giao/B Ngoai giao téng
hop trinh Thuong tryc Ban Bi thu chdm nhét vao ngay 15/11 hang nam.

3. Chém nhét 13 30 ngay k& tir ngay két thiic hiéu lyc cua van kién hop tac
qudc té hodc chidm dut thoi han ctia van kién hgp téc quoc té, don vi ch tri thuc
hién c6 trach nhiém bdo cdo Lanh dao Vién Han lam vé két qua thuc hién vin kién
hop tac quéc té.

Piéu 12. Tham gia hoat djng trong co quan, tb chirc quoc té

1. Béi véi céc co quan, t6 chic qubc té bang, Nha nudc va Chinh phu giao
Vién Han lam lam dai dién chinh thirc, Ban Dao tao va Hop tac quéc té 13 ddu méi
gitip Lanh dao Vién Han 1am quan ly céc hoat dong ctia Vién Han 14m tham gia
trong cac td chirc nay.

2. Trén co s& dé nghi cua Truéng Ban Dao tao va Hop téc quoc té, Lénh dao
Vién Han 1am ty quyen cho céc don vi tryc thude tham gia céc td chirc quoc té
theo chuyén mén phu hop véi chire nang, nhiém vy cta don vi, Céc don vi dugc
uy quyén trinh Lanh dao 'Vién Han 14m xin y kién ho3ic bdo céo vé nhitng hoat dong
tham gia cac t6 chirc qudc té theo dinh ky hang quy, hang nim hozc dot xuét.
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Chwong ITI
QUAN LY CHUON G TRINH, DU AN VA NHIEM VU
HQP TAC QUOC TE, TIEP NHAN VIEN TRQ CUA NUGC NGOAI

biéu 13. Van dong ODA, vén vay uu ddi clia cac nha tai trg nwéc ngoai
trong hgp tic quoc té vé khoa hoc va cong nghé

1. Viéc van dong ODA, Von vay uu dai clia cdc nha tai trg nude ngoai va vién
trg phi Chinh pht nuéc ngoai vé khoa hoc, cong nghé va dao tao dugc thuc hién cin
ctr theo quy dinh cua phép luat vé van dong ODA va vén vay vu ddi cia nha tai trg
nudc ngoai.

2. Céc don vi tryc thude chu dong phbi hop véi Ban Dao tao va Hop tac qudc
té, Ban Ke hoach - Tai chinh, Ban Khoa hoc va Cong nghé trong viéc van dong
ODA, vén vay wu dai cia céc nha tai trg nudc ngoai.

3. Ban Dao tao va Hop tac quéc té cha tri, phdi hop véi Ban K& hoach - Tai
chinh, Ban Khoa hoc va Cong nghé tham muu gitip Lanh dao Vién Han 1am trong
viéc vén dong, thu hut nguon vién trg ODA, vién tro phi Chinh phu, tham muu gitp
Lanh dao Vi¢n Han 1am trong viée ky két cac vin ban thda thuan, cam két tai trg voi
nudc ngoai.

Piéu 14. Lap, tham dinh quyét dinh chi trwong dau tw chwong trinh, dw
an, phi dw an

1. Béi véi cac chuong trinh, dy 4n, phi dv 4n do Vién Han 1am 14 co quan chii
quén va thudc tham quyén quyét dinh chu truong dau tu cia Ban Chap hanh Trung
uong/Thuong tryc Ban Bi thu: Pon vi tiép nhén chuong trinh, dy an gri dé xuét vé
Ban K& hoach - Tai chinh. Ban Ké hoach - Tai chinh cha tri, ph01 hop véi Ban Pao
tao va Horp tac qudc té, Ban Khoa hoc va Cong nghé, don vi tiép nhén chuong trinh,
dy 4n va nha tai trg x4y dung bao cdo dé xuit chu trucmg dau tu chuong trinh, dy 4n
dé bao cao Lanh dao Vién Han lam ky vin ban giri Bo Tai chinh thdm dinh, trinh
Ban Chép hanh Trung wong/Thudng truc Ban Bi thu quyét dinh.

2. D6i véi cac chuong trinh, du an, phi dy 4n thudc thim quyén quyét dinh chii
truong dau tu cia Chu tich Vién Han 1am:

a) Pon vj tiép nhén chuong trinh, dy 4n, phi dy an gii dé xuét vé& Ban K&
hoach - Tai chinh. Ban Ké hoach - Tai chinh chu tri, ph01 hop véi Ban Pao tao va
Hop tac quéc té, Ban Khoa hoc va Cong nghé, don vi tiép nhén va nha tai trg xay
dung bio céo d& xuét chu truong dau tu chucmg trinh, dy 4n, phi dy 4n dé bao céo
Lanh dao Vién Han lam ky van ban giri lay y kién ctia Bd Tai chinh va céc co quan
c6 lién quan vé chu truong dau tu;

b) Trén co s& y kién ctia BO Tai chinh va céc co quan c6 lién quan, Ban Ké
hoach - Tai chinh chi tri, ph01 hop véi Ban Pao tao va Hop tac quéc té, Ban Khoa
hoc va Cong nghé, don vi t1ep nhén chuong trinh, dy 4n va nha tai tro hoan thién
bdo céo de xuét chu truong dau tu chuong trinh, dy 4n dé trinh Chu tich Vién Han
1am quyét dinh chi truong dau tu.
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Piéu 15. Lap, thim dinh, quyét dinh dau tw chwong trinh, dw an, phi du 4n

1. DBbi véi cac chuong trinh, dy 4n, phi du 4n do Vién Han 14m 14 co quan chi
quan thudc thim quyén quyét dinh dau tu ctia Ban Chép hanh Trung vong/Thuong
truc Ban bi thu:

a) Sau khi c¢6 quyét dinh chi truong dau tw, Ban K& hoach - Tai chinh ch tri,
ph01 hop véi Ban Dao tao va Hop tac qubc té, Ban Khoa hoc va Cong nghé, cac don
vi tryc thudc c6 lién quan va nha tai trg nude ngoai xay dung vin kién chuong trinh,
dy dn, bdo cdo Lanh dao Vién Han 1am xem xét, ky vin ban gui léy y kién cua Bo Tai
chinh, B6 Ngoai giao va cac co quan khéc c6 lién quan;

b) Trén co s& ¥ kién ciia cac co quan, Ban K& hoach - Tai chinh hoan chinh
van kién chuong trinh, dy an, x4y dung to trinh va 18p hd so thdm dinh vin kién
chuong trinh, dy 4n theo quy dinh dé giri Bo Tai chinh thuc hién viéc trinh Ban Ch4p
hanh Trung uong/Thuong tryc Ban Bi thu xem xét, phé duyét van kién chuong trinh
du 4n va quyét dinh dau tu chuong trinh, du 4n.

2. D01 v6i chuong trinh, dy 4n do Vién Han 14m la co quan cht quan, thuge
tham quyen quyét dinh dau tu cia Chu tich Vién Han lam: Ban Pao tao va Hop téc
qudc té phéi hop véi Ban Ké hoach - Tai chinh, Ban Khoa hoc va Cong nghé, cac
don vi c6 lién quan va nha tai trg xay dung vin kién chuong trinh, du 4n, trinh Cht
tich Vién Han 1am phé duyét vin kién va quyét dinh dau tu.

3. Béi véi cac chu’orng trinh, du 4n do B9, nganh khéc 14 co quan chii quan:
Don vi chu tri tham gia chuong trinh, dy 4n trinh Chu tich Vién Han 1am xem xét,
quyét dinh viéc tham gia chuong trinh, du 4n.

Dleu 16. Xdy dung, thye hi¢n cic chwong trinh, dg 4n va nhiém vu hop
tac quoc té

1. Ban Pao tao va Hop tac quéc té chu tri, phdi hop véi Ban Ké hoach - Tai
chinh, Ban Khoa hoc va Cong nghé, cac don vj lién quan va déi tac nudce ngoai trong
viée to chirc, xay dung, quéan ly céc chuong trinh, dy 4n va nhiém vu hop tac qubc
té cp Vién Han 1am.

2. Thu trudng cac don vi truc thude ph01 hop v6i dbi tac nude ngoai xay dung
cac chuong trinh, dy 4n, nhiém vu hop tac quoc té cia don vi.

3. Chuong trinh, dy 4n va nhiém vu hop tac qudc t& duge thuc hién theo quy
dinh clia Nha nude va ctia Vién Han 1am.

Piéu 17. Tiép nhan vién trg ciia nwéc ngoai

1. Ban Ké hoach - Tai chinh chu tri, phdi hop véi Ban Dao tao va Hop tac
quoc té, Ban Khoa hoc va Coéng nghé¢ tham muu gitip Chu tich Vién Han 1am trong
viéc thdm dinh va nghiém thu cc du 4n vién trg; chu tri viéc theo ddi, kiém tra, 14p
bao cdo dinh ky quy/ndm cta céc dy an vién trg giri BY Tai chinh; ph01 horp véi cac
don vi tién hanh thii tuc x4c nhén vién trg va ghi thu - ghi chi ngudn vén vién trg véi
B¢ Tai chinh.
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2. Thu trudng cac don vi t1ep nhan vién trg chju trach nhiém quan ly vién trg
va béo céo Chu tich Vién Han 1am vé két qua thuc hién 06 thang mot 1an, 13p béo céo
dinh ky d6i véi cac dy 4n ODA theo quy dinh ctia Nghj dinh 56 242/2025/ND CP,
ngay 10/9/2025 ctia Chinh phu vé quan ly va sir dung vén hd tro phét trién chinh
thirc (ODA) va vén vay uu déi cta nha tai trg nudc ngoai.

3. Khi két thuc vién trg, don vi ndp Trung tdm D1t liéu va Théng tin khoa hoc
toan b hd so tai lidu co lién quan viéc thyc hién vién trg (bdo cdo tong két, tai lidu
khac,... theo quy dinh).

4. Ban Ké hoach - Tai chinh chi tri, phbi hop vé6i Ban Dao tao va Hop tac
quéc t& huéng dan céc don vi thuc hién quy trinh tiép nhén vién trg nude ngoai.

Chwong IV
TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Diéu 18. Thi tuc xin phép t6 chirc hoi nghi, hdi thio quoc té thudc tham
quyén ciia Thwong trwe Ban Bi thw

1. Bon vj t6 chirc giri Vién Han 1am day du hd so xin phép | td chire hdi nghi,
hoi thao qudc té dbi vé6i hoi nghi, héi thao quoc t& thudc tham quyén quyét dinh coa
Thuodng tryc Ban Bi thu it nhat 60 ngay trude ngdy du kién t6 chie.

2. Hd so xin phép bao gdm:
- Céng vin xin phép td chirc (Mau 01 - Phu luc 02);
- Dé 4an t6 chirc (MAu 02 - Phy luc 02);

-Vanban cé y k1en cua cdc co quan lién quan trong trudng hop cic quy dinh

phap luat khéc c6 yéu cau;

- Vin ban déng y chu truong ding cai to chirc hdi nghi, hoi thao qubc té (néu
co).

3. Ban Pao tao va Hop tac qudc té phdi hop véi Vién phong Vién Han [am va
cac don vi chirc nang c6 lién quan gbp y cho du thao Pé 4n t6 chirc, trinh Lanh dao

Vién Han 1am xem X€t va cac co quan c6 thim quyén, dia phuorng lién quan @& cho
y kién theo quy dinh vé& quan Iy t6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té.

4. Ban Dao tao va Hop tic qudc t& hoan thién hd so theo y kién cua cac co
quan cé thim quyén c6 lién quan, dia phuong lién quan trinh Chu tich Vién Han 1am
xem xét, bao cdo Ban Chap hanh Trung uong/Thudng truc Ban Bi thu it nhat 30 ngay
trude ngdy du kién t6 chirc.

Diéu 19. Thi tuc xin phép to chirc hoi nghi, hdi thio qudc té thugc thim
quyén ciia Lanh dao Vién Han lam

1. Bon vi t6 chirc giri Vién Han 14m day du ho so xin phép td chirc hdi nghi,
hoi thao quéc té it nhat 60 ngdy trude ngdy du kién 6 chirc.

HO so xin phép bao gom:

- Cong vin cta don vi (Mau 01 - Phuy luc 02);
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- K& hoach t6 chirc (Mau 03 - Phu luc 02);

-Van ban coy k1en cua cac co quan lién quan trong trudng hgp cac quy dinh
phap luét khac c6 yéu ciu;

- Vin ban dong ¥ chu truong ding cai to chirc hoi nghi, hoi thao qubc té
(néu co).

2. Ban Dao tao va HO’p tac quéc té chu tri, ph01 hop véi Ban Ké hoach - Tai
chinh huéng dan céc don vi thuc hién quy trinh t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.

Diéu 20. Trich nhiém t6 chic va quan 1y hdi nghi, hdi thao quoc té
1. Ban Dao tao va Hop téc quéc té c6 trach nhiém:

a) Phdi hop véi céc don vj lién quan td chirc hoi nghi, hdi thdo, 16p hoc quéc
té ctia Vién Han lam;

b) Tiép nhan va phéi hop véi cac don vi lién quan c6 y kién d6i v6i van ban
xin phép cua cdc don vi chu tri hoi nghi, hgi thdo quéc té trinh Lanh dao Vién Han
lam,;

c) Hudng dan, phéi hop vé6i don vi chi tri hdi nghi, hoi théo qudc te giai quyét
theo thdm quyén hogc bio cdo Lénh dao Vién Han lam quyet dinh céc vén dé vudng
méc phét sinh trong thoi gian té chic hoi nghi, hoi thdo qudc té;

d) Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé bao vé bi mét nha nuagc, cac quy
dinh vé théng tin, tuyén truyén trude, trong va sau hoi nghi, hdi thao qudc té;

d) Phat hién va kién nghi xr ly d6i vé6i ca nhan, don vi ¢6 hanh vi vi pham
phép luat hodc cac quy dinh ctia Quy ché nay.

2. Don vi chu tri héi nghi, hoi thao quoc té ¢6 trach nhiém:

a) Chuan bj va chju trach nhiém vé& toan b nodi dung céc tai liéu, bao cao tham
luén, céc tu ligu, thong tin tai hdi nghi, hoi thao, cling nhu ndi dung cac an phdm
phét hanh trong qua trinh t6 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té;

b) Thyc hién cdc quy dinh vé béo vé bi mat nha nuéc, cac quy dinh vé thong
tin tuyén truyén vé hoi nghi, hoi thao quéc té;

c) Kip thoi théng béo cho Vién Han lam dé phéi hop xtr ly hodc béo cédo co
quan c6 thdm quyén xur ly trong truong hop hoi nghi, hoi thio qudc té cé nhitng dién
bién phuc tap;

d) Thyc hién chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh cuia phép luét;

d) Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay két thic hoi nghi, hdi thdo, don vi chu
tri hoi nghi, hoi thao quoc t& g bdo cdo bang vin ban dén Vién Han 1am (Mau 04
- Phy lyc 02) va chuyén céc tai liéu, thong tin cta hoi nghi, hoi thao quéc té cho
Vién Han 1am theo quy dinh;

e) Thuc hién céc cong viée can thiét khac dé td chuc, quan ly hdi nghi, hoi
thao quéc té ding phap ludt, phu hop véi ndi dung, chuong trinh d4 dugc phé duyét;
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g) Klen nghi va té chirc trién khai cac hoat dong lién quan sau hoi nghi, hoi
thao quéc té.

Chwong V
PHAN CAP QUAN LY POAN RA, POAN VAO

Piéu 21. Quyét dinh doan ra

1. Chu tich Vién Han 1am quyét dinh ct, cho  phép, gia han di nudc ngoai bang
ho chiéu ngoai giao/hd chiéu cong vu/hd chiéu phd thong ddi véi:

a) Phé Chu tich Vién Han 1am;
b) Thu trudng cac don vi truc thude Vién Han 1am;

c) Cac truong hop di cong tac nude ngoai c6 ndi dung quan trong, lién nganh
hosic c6 yéu t6 nhay cam, phtrc tap;

d) Céc truong hop khic vugt tham quyén ctia Phé Chu tich theo quy dinh.
2. Chu tich Vién Han 1am iy quyén cho:

- C4c Phé Chi tich quyét dinh ctr, cho phép, gia han CBVCNLD di nuéc ngoai
bang ho chiéu ngoai giao/hd chiéu cong vu/ho chiéu pho thong d6i v6i Lanh dao don
vi tryc thugc, CBVCNLD do Vién Han 1am tryc tiép quan ly, CBVCNLD di cong
tac s dung kinh phi doan ra ctia Vién Han 14m, CBVCNLD cua doanh nghlep nha
nudce trye thuge Vién Han 1am, CBVCNLD co quan ngoai dugc moi tham gia doan
cdng tac clia Vién Han lam (trén co s& vin ban dé cir di cong téc cia co quan ngoai)
theo quy dinh tai Biéu 7.

3. Chu tich Vién Han 1am phé duyét K& hoach doan ra cia Lanh dao cac don
vi truc thude.

4. Chu tich Vién Han 14m uy quyen cho Thu trudng cac don vi tryc thugc
(Danh séch cac don vi dugc uy quyén tai Phu luc 03) dugc quyén quyét dinh ctr
(theo K& hoach d3 duoc Thi trudng don vi phé duyét), cho phép, gia han di nuée
ngoai bing ho chiéu ngoai giao/hd chiéu cong vu/hd chibu phd thong d6i véi
CBVCNLD dang cong tac tai don vi minh quén ly theo quy dinh ctia phép luat va
cua Vién Han lam, trir c4c trucmg hop quy dinh tai diém c khoan 1 Dleu nay. Trong
trudong h0'p Thu trudng don vi di cong tac, Thu trudng don vi uy quyén cho 01 cap
phé don vi quyét dinh viéc xét duyét hd so, ban hanh quyét dinh ctr, cho phép, gia
han CBVCNLD di nude ngoai.

5. Thu trudng cac don vi dugc { Uy quyén chiu trach nhiém truéc phép luat va
trude Chu tich Vién Han 14m vé quyét dinh ctia minh.

Diéu 22. Quyét dinh doan vao

1. Chu tich Vién Han 1am quyét dinh dén doan vao déi voi:

a) Khach moi cdp Vién Han 1am;

b) Khach quoc té theo dé& nghi cua bang Uy B§ Ngoai giao/B Ngoai giao
hodc céc clp c6 thAm quyén.
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2. Chu tich Vién Han 1am ty quyén cho cac Phé Chi tich quyét dinh dén doan
khach moi Vién Han 14m; khéch tham dy héi nghi, hoi thao, 16p hoc quéc té, thuc hién
cac dé 4n qudc té trong khuén khd cac thoa thuan hop tac do Vién Han 1am ky véi dbi
tac nude ngoai; khich ctia doanh nghiép nha nudc tryc thude Vién Han lam theo quy
dinh tai Didu 7.

3. Chi tich Vién Han 1am iy quyén cho Thu trudng cac don vi truc thude
(Danh séch cdc don vi dugc Uy quyén tai Phy luc 03) duoc quyén don khach nudce
ngoai vao lam viéc theo quy dinh ctia phap luat va cia Vién Han 1am.

Thu truong don vi duge phan cdp quyét dinh dén doan vao dbi véi:
a) Khach moi cia don vi;
b) Khéch do Vién Han 1am dé nghi;

¢) Khéch tu xin vao trao ddi khoa hoc, trao dbi hop tac, du hdi nghi, hdi thao,
16p hoc quoc té, giang day, thuc hién du 4n cta don vi; thuc tap sinh, nghién ciru
sinh, sinh vién, hoc vién t6i trao d6i hoc tap, nghién ctru.

4. Th trudng cac don vi duge ly quyén chiu trach nhiém trude phap luat va
trude Chu tich Vién Han 14m vé quyét dinh ctia minh.

A Chwong VI . .
PHAN LOAI DPOAN RA, POAN VAO

Diéu 23. Poan ra cap Chii tich Vién Han lam
1. Doan ra do Chu tich Vién Han 14m 1am Trudéng doan

a) Trén co s& ké hoach doan ra dd dugc phé duyét va chi dao cia Chu tich
Vién Han 1am, Ban Pao tao va Hop tac qudc t& dé xuét doan ra va bdo cdo Chu tich
Vién Han 14m xem xét, quyét dinh chuong trinh 1am viée, ndi dung lam viéc, phéi
hop v6i Van phong Vién Han 1am lam thd tuc xin phép Thudng tryc Ban bi thu cho
phép Chu tich Vién Han 1am di cong tac nudce ngoai it nhit 15 ngay trudc khi bét
dAu chuyén cong tac;

b) Sau khi c6 y kién cta Thuong truc Ban Bi thu cho phép Chi tich Vién Han
lam di cdng tdc nudc ngoai, Ban Dao tao va Hop tac qubc t& chu tri, phdi hop voi
cac don vi tryc thudc c6 lién quan dé xuét thanh phén Poan, trinh Cha tich Vién Han
[am xem xét, quyét dinh;

¢) Cin cr quyét dinh cr doan di cdng tic nude ngoai, Ban Dao tao va Hop tac
quoc t€ pho6i hgp véi cac don vi c6 lién quan dé tam tmg kinh phi, dua dén Poan tai
san bay va chuan bi céc diéu kién can thiét khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Poanra c6 Chu tich Vién Han 14m tham gia

Trong truong hgp Chu tich Vién Han 14m tham gia cac doan lanh dao cap cao
cia Bang va Nha nuéc, Ban Dao tao va Hop tac quoc té chu tri, phoi hop véi cac
don vi c6 lién quan chuén bi ndi dung, nhan sy va diéu kién can thiét, bdo cdo Chu
tich Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.
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Piéu 24. Poan ra cap Ph6 Chi tich Vién Han lam
1. Doan ra do Phé Chu tich Vién Han 14m lam Truéng doan

a) Theo ké hoach d4 duoc phé duyét va chi dao ctia Chu tich Vién Han 1am
vé viéc phén cong Pho Chu tich Vién Han 14m di cong tac nude ‘ngoai, Ban Dao tao
va Hop tac quoc té lién hé, thu xép chuong trinh lam viée véi dbi tac nudce ngoai va
chudn bj ndi dung, bdo céo Phé Chu tich Vién Han 14m 13 Trudng doan;

b) Ban Dao tao va Hop tac quoc té phéi horp v6i cac don vi chitc ning va cac
don vi c6 lién quan d& xudt thanh phan doan, xin y kién coa Pho Chu tich Vién Han
lam 1a Trudng doan, trinh Chu tich Vién Han 14m xem xét, quyét dinh;

c) Cén ctr quyet dinh ctr doan di cong tac nudce ngoai, Ban Dao tao va Hop tac
qudc té chu tri viéc mua vé - may bay, ph01 hop véi cac don vi c6 lién quan tam Ung
kinh phi va chuan bj céc diéu kién cn thiét khac theo quy dinh cta phap luét.

2. Poan ra ¢6 Pho Chu tich Vién Han 14m tham gia

Trong truong hop Phé Chu tich Vién Han 14m tham gia cac Poan lanh dao
cp cao cla Dang va nha nuéc hodc céc doan do B9, nganh, co quan khéc tb chuc,
Ban Dao tao va Hop tac quéc té cha tri, phdi hop véi Ban T4 chirc - Can b6 va Kiém
tra, Ban K& hoach - Tai chinh, Vin phong Vién Han 14m va céc don vi c6 lién quan
@& chuén bi nhan sy, ndi dung, bdo cdo Chu tich Vién Han 14m xem xét, quyét dinh.

Piéu 25. Cac doan ra khac

Doan ra do Vién Han 1am tryc tiép quan ly: Cac doan di nudc ngoai cua
CBVCNLD do Vién Han 1am truc tiép quéan ly, CBVCNLD st dung kinh phi doan
ra ciia Vién Han 1dm, CBVCNLD cta doanh nghiép nha nudc tryc thudc Vién Han
1am, CBVCNLD co quan ngoai dugc moi tham gia doan cong tac ctia Vién Han 1am.

Poan ra do cac don Vi tryc thude quén ly: Cac doan di nude ngodi cua
CBVCNLD thugc tham quyén quan ly ctia don vi truc thudc.

Piéu 26. Poan vao cap Chii tich Vién Han lam hoc cip twong dwong

1. Khi nhén dugc dé nghi chinh thirc cua dbi tac nudc ngoai, Ban Pao tao va
Hop tac quéc té phdi hop véi Vin phong Vién Han 1am va céc don vi tryce thuge co
lién quan xay dung Ké hoach chi tiét dén Poan, chuong trinh, ndi dung lam viéc ctia
Doan, dy tru kinh phi, dit khach san, dit an hang ngay cho Poan va céc diéu kién
can thlet khéc, trinh Chu tich Vién Han 1am xem xét, phé duyét. Ban Dao tao va Hop
tac qudc té cha tri, td chire thue hién Ké hoach chi tiét dén Poan theo phé duyét ciia
Chu tich Vién Han 1am, thap ting Poan di thdm, lam viéc véi cic co quan Trung
uong, dia phuong.

2. Vin phong Vién Han 14m chju trach nhiém vé cong tac 12 tn; bé tri phuong
tién, dén, tién Doan tai sin bay, khach san va try sé Vién Han 1am; xe canh sat dan
dudng (néu c6) va céc didu kién can thiét khac theo Ké hoach chi tiét da dugc Cha
tich Vién Han 14m phé duyét.

3. Céc don vi true thuge phdi hop vé6i Ban Pao tao va Hop tac quéc té thuc
hién K& hoach chi tiét dén Poan da dugc Chu tich Vién Han 14m phé duyét. Thu
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truong cac don vi truc thudc duoc moi tham du cac budi tlep cung Chu tich Vién
Han 1am c¢6 trach nhiém tham du day du. Trudng hop khong thé tham dy, Thu trudng
don vi phéi bdo céo va dugc su dong y ciia Chi tich Vién Han 1am.

4. Truong hop nhén dugc dé ngh1 tiép x4 giao ctia khach qubc té di thap tung
doan lanh dao cap cao clia nudce ngoai tdi Viét Nam, Ban Dao tao va Hop tac quoc
té bao cdo Chu tich Vién Han 1am k& hoach dén tiép va té chirc thuc hién sau khi
dugc Chu tich Vién Han 1am phé duyét.

Pidu 27. Céc doan vao khac

DPoan vao do Vién Han 1dm moi chinh thirc; doan vao dot xuét doan do cac
don vi tryc thuge hodc do céc co quan ngoai Vién Han 14m & nghi tiép; Ban Pao tao
va Hop tac quéc t& hudéng dan cac don vi thuc hién quy trinh dén doan vao.

Piéu 28. Thii tuc nhip canh, xuit cinh ciia khach quoc té

1. Ban Do tao va Hop tac qudc té chju trach nhiém vé thi tuc nhép canh, xudt
canh cho khach nuéc ngoai vao lam viéc v6i Lanh dao Vién Han 1am theo quy dinh
cua phap luat.

2. Céc don vi tryc thudc moi khach nudc ngoai chju trach nhiém 1am thii tuc nhép
canh, xuat canh cho khéch moi va giai quyét cac van d& phat sinh theo quy dinh ctia phap
ludt va cia Vién Han 1am.

_ Chwong Vil
QUAN LY DOAN RA

Diéu 29. Cic hanh vi bi nghiém cAm

1. Ty y di nudc ngoai mang danh nghia Vién Han 14m, cac don vi tryc thuge '3
ma khéng xin phép co quan chu quan, cap cé tham quyen tu y di nudc ngoai trude

khi duge sy chip thuin cia co quan cht quéan, cdp c6 thim quyén.

2. Ty y ¢ lai nude ngoai qué thoi gian quy dinh ma khéng xin phép co quan
chil quén, cdp c6 thim quyén.

3. Mang theo vii khi, trang thiét bi k¥ thuét, phuong tién nghiép vu, tién, tai
san dugc Vién Han 1am va cac don vi truc thudc giao quan ly khi di nudc ngoai; trir
truong hop vi myc dich cong vu va dugce co quan cé tham quyén cho phép.

4. Mang theo va lam 19 lot tai liéu mét cia Dang, Nha nuéc, Vién Han ldm va
cac don vi tryc thufc di nude ngoai khi chua duge sy cho phép clia cap c6 thdm
quyén.

5. St dung ngan s4ch nha nudc dé di nude ngoai vé viée riéng.

6. St dung hd chleu ngoal giao, ho chiéu céng vu vao muc dich kinh doanh
hoic di nuéc ngoai vé viéc riéng.

7. Di nude ngoai vé viée riéng nhung kinh phi do céc co quan, t6 chtrc, doanh
nghiép trong nudc va ngoai nude dai tho (trir truong hop cé thu moi dich danh hodc
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do trang thuéng chuong trinh khuyén mai, chuong trinh thudng cua cac co quan, té
chirc, doanh nghiép trong nude va ngoai nuge).
8. Khéng trung thyc trong viéc ké khai muc dich di nuéc ngoai.
9. Di khéng dung québc gia da duoc co quan cé thdm quyén cho phép.
Piéu 30. Déi twgng chwa dwge xét duyét di nwée ngoai

CBVCNLD thugc mét trong nhimng truong hop sau déy thi chua duge xét
duyét di nudc ngoai:

1. Thudc ddi tuong tam hodn xult canh, cAm xuét canh, khong dugc xuét canh
theo quy dinh phép luat vé xuit canh, nhdp canh cta cong dan Viét Nam.

2. Céc co quan, don vi dang tién hanh thanh tra, kiém tra ma trong do
CBVCNLD c6 tradch nhiém hoic lién quan tryc tiép dén ndi dung thanh tra, kiém tra
tai co quan, don vi cong tac.

3. Dang trong thoi gian xem xét ky luat; dang bi dinh chi, tam dinh chi
cong tac.

4. Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su hoic ¢6 lién quan dén cdng tac diéu
tra to1 pham.

5. Pang c6 nghia vu chdp hanh ban 4n hinh su.

6. Pang c6 nghia vy chip hanh ban 4n dan sy, kinh té; dang che dé gidi quyét
tranh chap vé dan sy, kinh té,

7. Dang c6 nghia vu chdp hanh quyét dinh xtt phat vi pham hanh chinh, nghia
vu ndp thué va nhitng nghia vu khac vé tai chinh trir truong hop co dit tién, dit tai
san hodc c6 bién phap bao dam khac dé thuc hién nghia vu dé.

8. Vily lo ngén chin dich bénh nguy hiém lay lan.

9. Vily do bao v& an ninh quéc gia va trat tu an toan x4 hoi.

10. C6 hanh vi vi pham v& xuét canh, nh@p cénh theo quy dinh phap luat.

11. Khong dap tng cac tiéu chuin va didu kién khic theo quy dinh ctia phép
ludt c6 lién quan vé ndi dung, muc dich di nudc ngoai.

Piéu 31. Nguyén tic xét duyét di nwée ngoai

1. Khong xét duyét di nude ngoai Vé viéc cong dbi vé6i CBVCNLD dang trong
thoi gian bi xtr ly ky luat tir hinh thtrc khién trach tré 1én.

2. CBVCNLD duoc cip c6 thidm quyén xét duyét cho phép di cong tac nudce
ngoai voi tu cdch Trudng doan khong qua 02 1dn trong 01 nam.

a) Truong hop dac bi¢t CBVCNLD phai di cong tic nuéce ngoai véi tu cach
Truéng doan hon 02 Ian trong 01 nam thi phai duoc sy chap thuédn bang vin ban
cua cap c6 tham quyén;

3. Thu truéng cac don vi truc thude dam bao mdi chuyén cong tac di t6i da 03
nudc; thoi gian 1am viée tai 01 nudce t6i da 05 ngay; 02 nudce t6i da 07 ngay va 03
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nuée ti da 09 ngay (khong thé thoi gian di - v& va di chuyén giita céc nudc), trir
truong hop di dao tao, bo1 dudng, thuc tap chuyén mon. Truong hop dic biét phai
bdo céo cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

4. CBVCNLD nghi phép di nuéc ngoai vé viée riéng theo ding quy dinh cia
phép luat vé lao dong.

a) S6 ngay nghi phép di nudc ngoai vé viée riéng khong qua sé ngay phép
dugc nghi trong nim;

b) Trudng hop déc biét CBVCNLD phai di nude ngoai vé viée riéng qud sd
ngay nghi phép theo quy dinh phap luét thi phai duoc cap cé thdm quyén xem xét,
chép thuén bang vin ban.

Sb ngay di nudc ngoai vé viéc riéng ngoai sb ngay nghi phép thi khong duoc
hudng luong va céc khoan thu nhép khéc theo quy dinh ctia phap lut.

5. Trir cac trudng hop di trao d6i hoc thuat, giang day, dao tao, boi dudng, tap
huén, huin luyén, céc hoat dong thuc hién nghia vu thanh vién trong c4c t6 chirc da
phuong, trao ddi theo co ché thuong nién, ngudi gitt chire vu 1anh dao, quan ly do
Vién Han l&m quén ly di nu6c ngoai khéng qué 10 ngay lam viéc trong 01 chuyen
di. Truong hgp déc biét, phai bdo cdo Chu tich Vién Han 14m xem xét, quyét dinh.

6. Viéc clr doan di tham quan, khao sat, nghién ctru, chia sé kinh nghiém &
nudc ngoai phai dam bao dy du céc didu klen sau day:

a) C6 muc dich, ndi dung, ké hoach rd rang, khong trung 13p véGi cac doan,
chuyén di trugc;

b) Thude ke hoach hang ndm, chuong trinh d6i ngoai trong nim hogc chi
truong da duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

¢) Thanh phan doan chi bao gdm nhitng ngudi thue su cin thiét va lién quan
truc tiép dén noi dung, chuong trinh, myc tiéu ctia chuyén di;

d) Bam bao thoi gian di hop 1y, hiéu qua, tuan thi quy dinh vé phong, chbng
tham nhiing, 14ng phi, tiéu cuc;

d) Bbam bao chuong trinh, tlen do, thoi gian theo ké hoach chuyén di va ¢6
bao céo két qua cho cap c6 thdm quyén theo dung quy dinh.

7. Vi€e chon ct, cho phép CBVCNLD di nuéc ngoai phai bao dam an ninh,
bi mat quoc gia, bi mét co quan dang cong tac; viée di nudc ngoai khong anh hudng
tidu cuc dén viée thuc hién nhiém vu cua Vién Han lam, cta cac don vi truc thudc
va cua CBVCNLD.

8. Vién Han lam va cac don vi trye thude thye hién xét duyét cho CBVCNLD
di nudc ngoai theo ding thdm quyén quy dinh.

9. Viéc moi, xin phep va cho phép di nuéce ngoai phai thé hién bang vin ban;
t6 chirc, ¢ nhén lién quan den chuyen di c6 nghfa vu cung cap diy du, chinh x4c tai
lidu, thong tin cén thiét dé cap c6 thdm quyen xem xét, quyet dinh. Hb so xét duyét
duoc luu trit tai co quan, cap c¢6 thdm quyén ban hanh quyét dinh.
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10. Trir truong hop phai di nuéc ngoai dé chita bénh, cép ciru; khong xét
duyét, cho phép di nude ngoai trong céc truong hop sau: Trong thoi dlem co chi dao
clia cap c6 thim quyén vé dam bao ng tryc, xir ly cdc tinh hudng khin cap cua Vién
Han 14m; céc cong tac dot xudt quan trong; CBVCNLD dang trong qua trinh klem
tra khi c¢6 déu hiéu vi pham, kiém dlem xem xét thi hanh ky luat ho#ic theo yéu cu
cta lanh dao don vi quan 1y truc tiép CBVCNLD.

11. Ngoai ra, CBVCNLD la dang vién phai chip hanh céc nguyén téc, quy
dinh v& xét duyét di nuéc ngoai cia Pang, cac van ban chi dao cia B§ Chinh trj va
Ban Bi thu, cia Pang 0y Vién Han 1am va cdp ty cac don vi truc thudc.

Diéu 32. Tiéu chuin xét duyét di nwée ngoai vé viéc cong

CBVCNLD dugc cir, cho phép di nuée ngoai vé viée cong phai bao dam cac
tiéu chudn sau:

1. Bdo dam tin cdy vé chinh tri, khéng c6 déu hiéu phuc tap vé chinh tri va
phim chét, dao duec.

2. C¢ trinh d9, nang lyuc dap ing yéu cau nhiém vy cta chuyén di cong tc
nudc ngoai; ndi dung di nude ngoai dé nghién ctru, tham du hoi nghi, hi thao, dién
dan, sy kién phai pht hop véi chire trach, nhiém vu dang duoc phan cong dam nhiém.

3. C6 tinh than trach nhiém, y thirc t§ chirc ky luat, chip hanh nghiém chu
truong, chinh sach ctia Pang va phdp luat cia Nha nude.

4. Céc truong hop di nudc _ngoai dé tham gia cac khéa dao tao, bdi dudng
chuyén mon, nghiép vu bang ngudn ngan sach nha nuéc, ngoai céc tiéu chuén néu
trén con phai dam bao céc didu kién theo quy dinh hién hanh vé do tao, bdi dudng
CBVCNLD cua Vién Han 1dm va cac quy dinh ctia Nha nuée ¢é lién quan.

Diéu 33. Phian cong tham dinh hd so, xét duyét quyét dinh cit, cho phép,
gia han CBVCNLD di nuwéc ngoai

1. Ban Dao tao va Hop tac qudc té

Ch tri, phéi hop véi Ban Té chirc - Cén b6 va Kiém tra, Ban Ké hoach - Tai
chinh va céc don vi c6 lién quan thidm dinh hd so di nuéc ngoai trinh cip c6 thdm
quyén xem xét, phé duyét quyét dinh cr CBVCNLD di nude ngoai.

2. Ban T6 chic - Can bd va Kiém tra

Phdi hgp v6i Ban Dao tao va Hop tac qudc té tham dinh va xét duyét hé so di
nudc ngoai ve nhan su.

3. Ban K& hoach - Tai chinh

a) Phédi hop voi Ban Dao tao va Hop téc qudc té thdm dinh va xét duyét hd so
di cong tac nudc ngoai vé kinh phi;

b) Tham muu Lanh dao Vién Han 1am céc giai phap tiét kiém ngén sach nha
nudc khi duge giao thim dinh kinh phi di cdng tac nudc ngoai.

4. Thu truong don vi tryc thuge phan cong Phong Quan ly tong hop hogc bd
phan khac theo diéu kién, dic thu thuc hién thiAm dinh, trinh ngudi ding dau don vi

_____
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trye thuge quyét dinh ctt, cho phep, gia han di nudc ngoai d6i véi CBVCNLD thudc
quyén quén ly theo thim quyén quy dinh tai khoan 4 Piéu 21 Quy ché nay.

Piéu 34. Trich nhiém cia cdc don vi dwoe giao thim quyen xét duyét,
quyét dinh ci, cho phép, gia han CBVCNLD di nuwdc ngoai

1. Tha truéng cac don vi tryc thudc dugce ty quyen quyét dinh ctr, cho phép,
gia han CBVCNLD thudc quyen quan ly di nudc ngoai phai thuc hién theo cac quy
dinh cta phap luét hién hanh vé quan ly CBVCNLD; chju trach nhiém véi cap trén
vé viée xuat canh, nhap canh ddi véi cac truong hgp CBVCNLD dugc Oy quyén xét
duyét, quyét dinh ctr, cho phép, gia han di nude ngoai; thuong xuyén phdi hop véi
cap uy, uy ban klem tra, thanh tra nhin dén clng cap kiém tra, gidm sat viéc chip
hanh quy dinh vé xuét canh, nhap canh cia CBVCNLD.

2. Cin ctr Quy ché nay, ra sodt, bd sung, ban hanh Quy ché quéan ly va xét
duyét CBVCNLD di nude ngoai ctia don vi.

3. Dinh ky hang thang/quy hodc khi c6 yéu ciu tdng hop, bdo cdo Linh dao
Vién Han lam theo quy dinh.

4. Thyc hanh tiét kiém khi di cong tdc nudc ngoai cé str dung ngén sach nha
nudec.

5. Dinh ky hang nam kiém tra hd chiéu cia CBVCNLD dé phong ngtra viée
xuat canh, nhép canh khong phép; khi phat hién CBVCNLD vi pham, phai bao céo
cép c6 thim quyén ¢6 ¥ kién chi dao xr ly theo quy dinh.

6. Vin phong Vién Han 14m gidi thiéu con dau co quan va chit ky ctia Thu
truéng cic don vi truc thudc dugc Uy quyen quyét dinh ct, cho phép, gia han
CBVCNLD di nu6e ngoai theo tham quyén tai Quy ché ndy (Phu luc 03) theo dé
nghi cta don vi v6i Vin phong Trung wong Dang, Dang ty Bo Ngoai giao/Bo Ngoai
giao, Dang iy B§ Cong an/Bo Cong an.

7. Ban Pao tao va Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi cac don vi nang hen
quan thudng xuyén t6 chire kiém tra, giam sat chit ch& thyc hién viéc Gy quyén quyét
dinh ctr, cho phép, gia han CBVCNLD di nudc ngoai theo Quy ché nay cta cac don
vi truc thudc.

Diéu 35. Trich nhi¢ém, nghia vu cia CBVCNLD dwgc cir, cho phép, gia
han di nwéc ngoai

1. Trach nhiém cia CBVCNLD dugc ctt, cho phép, gia han di cong tic nude
ngoai
a) Sau khi dugc co quan c6 thdm quyén ra quyét dinh ctr, cho phép, gia han

di cong tac nudc ngoai, CBVCNLD la dang vién ¢ trach nhiém bdo cdo va gui clp
Uy noi dang vién dang cong tdc mot ban sao quyét dinh;

b) Trong thoi gian ¢ nudc ngoai, CBVCNLD c6 trach nhiém thuc hién tbt
nhiém vu dugc giao trong cdng tc, hoc tap, nghién ctru va thyc hién ding nghia vy
clia cng dan Viét Nam khi & nudc ngoai, chdp hanh cac quy dinh phap luat cta
nudc so tai;
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¢) Sau khi v& nude, trong thoi han 05 ngay 1am viéc, CBVCNLD di theo doan
gui bao cdo cho Trudng doan. Trudng hop di riéng 16 thi bo co két qua chuyén di
gui cap cé tham quyén ra quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai, nguoi ding dau co
quan tryc tiép quan ly trong thoi han 05 ngay lam viéc. N§i dung, thoi han ndp bao
cao la co s¢ de Vién Han 14m xem xét, quyét dinh cho CBVCNLD di nuéce ngoai
lan sau.

2. Nghia vu cia CBVCNLD dugc ctr, cho phép, gia han di nuéc ngoai

a) Chp hanh phap luat Vit Nam va phép luat ctia quéc gia (ving lanh thd)
khi di nudc ngoai;

b) Giit gin hinh anh quéc gia, hinh anh dan toc khi & nude ngoai;

c) Béo céo ngay cho Thu truéng co quan chii quan, cip c6 thidm quyén néu
khong thye hién chuyén di nuéc ngoai, & lai nuéce ngoai qué thoi gian quy dinh;

d) Khong dua thin nhan di cung trong doan di cong tic nudc ngoai, truong
hop ¢6 ly do déc biét hodc do yéu cau cong tac thi phai béo co cap c6 tham quyén
quyét dinh;

@) Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhép canh Viét Nam sau khi
ket thuc chuyén di, CBVCNLD gri ban sao cua hd chiu c6 thong tin xuat nhip canh
cho cép ra quyet dinh va co quan cht quan dé quan ly, theo doi;

e) Nguoi dugce cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu c6 nghia vu st dyng
h¢ chi€u duoc cap theo cac quy dinh hién hanh c6 lién quan vé hg chiéu ngoai giao,
ho chi€u cong vu.

3. CBVCNLD di nude ngoai phai chip hanh nghiém Quy ché nay. Nél,‘l vi
pham sé bi xtr ly theo quy dinh hiénvhe‘mh ciia Nha nuée va cuia Vién Han 1am, dong
thdi xem xét trach nhiém cta tap thé, Thu trudng don vi ¢6 lién quan.

Diéu 36. Thanh phin hd so d& nghi di nuéc ngoai ciia CBVCNLD

1. Cong van dé nghi (d6i véi Lanh dao céc don vi truc thude, vién chiic, nguoi
lao dong céc don vi chirc ning va céc trudng hop sir dung kinh phi cia Vién Han
l1am). (Mau 01 - Phu luc 04).

Truong hop thude ‘Ehém quyén cta Thi truong don vi truc thudc phé duyét thi
vén ban do ngudi dig dau phong/ ban ma don vi truc thude dang truc ti€p quan ly,
stt dung CBVCNLD ky ban hanh.

2. Pon dé nghi di nuGe ngoai (Mau 02 - Phy luc 04).

3. Cong van/ Thu moi/ ban dich thu moi ctia co quan, t6 chtc trong nudc va
quoc te (ban sao va ban dich sang tieng Viét phai dugc Thi trudng don vi hodc co
quan c6 chirc ning ky, déng dau xé4c nhan).

4. Noi dung chuong trinh lam viéc du kién tai nudc ngoai dugc Thu trudng
don vi ky, déng dau xac nhan (Mau 03 - Phu luc 04).

5. Minh ching vé kinh phi chuyén cong tac néu di bing kinh phi ctia Nha
nudc:
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- X4c nhén cta chl nhiém nhiém vy va don vi chu tri nhiém vu (danh cho can
bo, vién chikc khong la chit nhiém nhiém vy) hodc x4c nhan cta Chu tich Hoi dong

nganh vé kinh phi cua chuyen di (danh cho CBVCNLD di theo kinh phi ciia Vién
Han ldm cdp cho Héi dong nganh),

- Ban sao dé cuong da dugc phé duyét (phdn cd tén dé tai, tén nguwoi dé nghi
di cong tdc, thoi gian di, tén nuce di, kinh phi lién quan dén chuyén di .. ..) dugc Thu
trudng don vi ky, déng d4u x4c nhan;

- Ban sao K& hoach doan ra + dy toan kinh phi da duoc phé duyét (doi véi
doan di theo kinh phi cua Vién Han lam cdp cho Hgi dong ngomh) dugc Thi trudng
don vi ky, déng d4u x4c nhan.

6. Ban sao quyét dinh bd nhiém va quyét dinh nang luong gin nht.
7. Truong hgp CBVCNLD di nudce ngoai vé viée riéng, hd so bao gom:

a) Céc gidy to quy dinh tai khoan 1, 2, 6 Diéu nay va vin ban ddng y vé chu
truong cua Thuong truc Pang Gy Vién Han 1am ddi vé6i Lanh dao cac don vi truc
thudc;

b) Céc gidy to quy dinh tai khoan 1, 2 va 6 Piéu nay va van ban dong y vé
chu truong cia Pang uy Khéi céc Trudng Pai hoc, Cao dang Ha Noi dbi véi Lanh
dao Truong Dai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha Nbi (1a dang vién);

c) Céc gidy to quy dinh tai khoan 1, 2, 6 Dleu ndy va y kién cta tb chirc Dang
co s d6i véi CBVCNLD do Vién Han lam truc tiép quan ly (1a dang vién);

d) Hb so bao gbm céc gidy to quy dinh tai khodn 1, 2 va 6 Diéu nay ddi véi
CBVCNLD do Vién Han lam tryc tiép quan ly (khong la dang vién).

Diéu 37, Thoi gian n¢p hd so xin phép di nwée ngoai ciia CBVCNLD

1. Bbi véi cac truong hgp do Lanh dao Vién Han 1am xem xét phé duyet Co
quan, don vi quin ly CBVCNLD di nuéc ngoai cé trach nhiém nop day di ho so di
nu6ce ngoai (noi nhan: Vién Han lam, Ban Dao tao va Hop tac quoc t&, Ban T4 chirc
- Can b va Kiém tra) theo Quy ché nay vé& Vién Han 1am it nhit 15 ngay lam vigc
trude ngay du kién di nudce ngoai (can cin nhic thoi gian phti hgp néu phai thuc hién
cac thu tuc lanh sy).

2. Ban Dao tao va Hop tac qubc té chu tri, ph01 hop véi Ban T4 chtc - Cén
b va Kiém tra va Ban K& hoach - Tai chinh (néu can) thdm dinh va trinh Lanh dao
Vién Han 1am xem xét, quyét dinh khéng qué 10 ngay lam viéc ké tur ngay nhan
duoc hd so ddy du va hop €.

Piéu 38. Gia han thoi gian di nuwéde ngoai

1. CBVCNLD xin gia han thoi gian di nuéc ngoai phai c6 don trinh bay ly do
cu thé, cung cap cac tai liéu va thong tin ¢6 lién quan gii vé co quan, don vi dang
cdng tac va cap c6 thAm quyén quyét dinh cir di nudce ngoai bang mot trong cac hinh
thirc nhu: Gt thu bang dudng buu dién, gii bang hop thu dién tir cong vu va cic
hinh thtre khic truée 03 ngay 1am viéc ké tir ngay két thiic chuyén di dé cap c6 tham
quyén quyét dinh ct di nuéc ngoai xem xét, quyét dinh.
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Truong hop phat sinh do yéu t khach quan, bat kha khang budc phai ¢ lai
ngay trong ngay két thuc chuyén di nuéc ngoai theo nhu quyét dinh da cho phep thi
CBVCNLD phai béo cdo ngay cho Lanh dao don vi dang cong téc, cép ¢6 thAdm
quyén théng qua hop thu dién tir cong vu, tin nhin dién thoai hodc cac phuong tién,
hinh thtrc lién lac khac cé the dé dugc xac nhan da xin phép va ngay sau d6 phai bd
sung don xin gia han giri cdp c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

2. CBVCNLD xin gia han di nude ngoai tu chi tra cac chi phi phét sinh trong
thoi gian xin gia han.

Trudng hop phat sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang phai xin gia han &
nudc ngoai thi chi phi phat sinh phai bdo cdo xin y kién cAp c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

3. Vi€e cho phép gia han thoi gian di nude ngoai vé viéc cong phai thé hién
bang quyét dinh hanh chinh. Quyet dinh cho phép hodc khong cho phép gia han thoi
gian di nudc ngoai sé dugce gui bang duong buu dién theo dia chi va hdp thu dién tur
ma CBVCNLDP d3 cung cip.

4. Thim quyén quyét dinh gia han di nudc ngoai

a) Truong hop thudc tham quyen quyét dinh cta Lanh dao Vién Han 1am:
Giao Ban DPao tao va Hop tac quoc té chu tri, phdi hop vé6i Ban Tb chiic - Can bd va
Kiém tra tham muu, tham dinh hd so xin gia han di nuéc ngoai trinh Lanh dao Vién
Han 14m xem xét, quyét dinh gia han khéng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
duoc hd so ddy da va hop 18.

Danh muc hd so xin gia han thoi gian di nuéc ngoai dbi véi truong hop thude
thdm quyén quyét dinh ctia Lanh dao Vién Han 1am duoc quy dinh tai Phu luc 05.

b) Truong hop Thu truéng don vi trye thue ban hanh quyet dinh ctr, cho phép
di nudc ngoa1 Don vi dd ban hanh quyét dinh xem xét, quyét dinh CBVCNLD gia
han thoi gian di nudc ngoai.

Thoi han giai quyét: Thu truong don vi dd ky Quyét dinh cho phép
CBVCNLD di nudce ngoai xem xét, quyét dinh gia han khong qua 10 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duge hd so day du va hop 8.

Danh muc hd so xin gia han thoi gian di nude ngoai dbi véi tru’ong hop Thu
trudng don vi tryc thudc ban hanh quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoai dugce quy
dinh tai Phu luc 05.

Piéu 39. Quy trinh thim dinh va xét duyet ho so’ cir, cho phép, gia han
CBVCNLD di nwée ngoai thude thim quyén quyét dinh ciia Lanh dao Vién
Han lam

Quy trinh chi tiét duoc quy dinh tai Phy luc 06.
Diéu 40. Quy trinh thAm dinh va xét duyét ho so tai cic don vi trwe thude

Thi trudng don vi tryc thudc ban hanh quy trinh tham dinh va xét duyét hd
so dé nghj ctr, cho phép, gia han CBVCNLD di nuée ngoai tai don vi.
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'A ‘ A A ‘ 1 \ X b} ~ L. 3 r
Dieu 41. Che do xay dung Keé hoach doan ra, doan vioe hang nam va bdo
cao sau khi thwe hién doan ra, doan vao

1. Ban Dao tao va Hop tac quoc te 1a dau madi chi tri, phdi hgp véi cac don vi
chirc nang 14p Ké hoach doan ra, doan vao hang nam cta Vién Han 1am trinh cap co
tham quyén phé duyét.

2. Xay dung Ké hoach doan ra, doan vao

a) Céc don vi tryc thudc xay dung K& hoach doan ra (cua Lanh dao don vi)
cho nam tiép theo trén co s& nguyén tic xét duyét quy dinh tai Pidu 31 Quy ché nay
(MAu 04.1 - Phuy luc 04) gui 1én Vién Han lam trude ngay 15/12 hang nim dé Vién
Han 1am phé duyét. K& hoach doan ra (ciia Lanh dao don vi) c6 thé dugc didu chinh,
b sung mot 1an mét ndm, trudc ngdy 25/5 (Mau 04.2 - Phu luc 04).

b) Céc don vj truc thudc xay dung Ké hoach doan vao (do Lanh dao don vi
chii tri dén doan) cho nim tiép theo (MAu 04.3 - Phu luc 04) giri 1én Vién Han 1am
trude ngdy 15/12 hang nim dé Vién Han 1am phé duyét. K& hoach doan vao c6 thé
dugc diéu chinh, bd sung mot lan mét ndm, trudc ngay 25/5 (Mau 04.4 - Phu
luc 04);

3. Theo phéan cip quan ly, Thu truéng cac don vj truc thudc phé duyét Ké
hoach doan ra cia CBVCNLD ctia don vi va K& hoach doan vao (khéng do Lanh
dao don vi ch tri d6n doan), bdo cdo Vién Han 1am trude ngady 25/12 hang nim. Ké
hoach doan ra, doan vao cé thé duoc didu chinh, b sung mdt 1an mot nim, bo cdo
Vién Han lam trude ngay 25/5.

4. Trudng ,hqp cod phét sinh doan ra cua Lénh dao don vi tryc thudc, cac don
vi phai gtri ban ke hoach diéu chinh/ phat sinh dén Vién Han 1am 45 ngay trudc ngay
khéi hanh dé Vién Han 14m xem xét phé duyét.

Céc doan phat sinh khi duoc cip c6 thim quyén ’déng y phé duyét va truong
hop tham gia doan Lanh dao Vién Han 1am theo quyét dinh ctr di cong tdc nudc
ngoai ciia Lanh dao Vién Han 1am khéng tinh 13 doan trong K& hoach d3 dugc phé
duyét.

5. CBVCNLD di nudc ngoai giri bao cdo bang vin ban cho cap ra quyét dinh
(truong hop di cong tac theo doan thi giri Trudng doan) va co quan chil quan veé két
qua chuyén céng tic chdm nhit 05 ngdy lam viéc ké tir ngay két thiic chuyén di (trix
nhiing trudng hop ngudi duge phan cong cong tac hiu cin, hd trg) theo Mau 05.1.a
va Mau 05.1b - Phu luc 04 (déi v6i CBVCNLD duoc cir di cong tac nude ngoai)
hodc theo Miu 05.2.a va 05.2.b - Phy luc 04 (d6i v6i CBVCNLD dugc cho phép di
nude ngodi vé vide riéng). Béo cdo cia CBVCNLD dugc Lanh dao Vién Han 1am
ky Quyét dinh cir/cho phép di nudc ngoai giri Vién Han l1am.

6. Di cong téc theo doan (cé phan cong Truéng doan): Trudng doan téng hop
bdo cdo cua céc thanh vién trong doan, bdo co cép ra quyét dinh v& két qua chuyén
di chdm nhét sau 05 ngdy lam viéc ké tur ngay két thic chuyén di theo quyét dinh cir
di nuéc ngoai. Bdo cdo chuyén cong tac ctia doan cap Vién Han 1am gui Vién Han
l1am.
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Diéu 42. Trich nhig¢m vé tinh thiét thye va hi¢u qua ciia doan ra

Léanh dao Vién Han 1dm, Thi trudng cdc don vi truc thude duoc uy quyén
quyét dinh ctr, cho phép, gia han CBVCNLD di cong tac nude ngoai bang ngéan
sach nha nude chiu trach nhiém vé tinh thiét thuc, hiéu qua cua chuyén di, c6
tréch nhi¢m bdi hoan d& thu hdi ndp vao ngan sach déi véi cac truong hop chi sai
quy dinh phap luit.

Chuwong VIII
TIEP NHAN VA KHEN THUOGNG CHO NGUOI NUGC NGOALI,
NGUOI VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI

Picu 43. Tiép nhan cac hinh thic khen thwéng ciia Nha nwée, to chie, c4
nhan nwéc ngoai ting
1. Viéc tiép nhan cac danh hiéu, hinh thirc khen thucmg clia to chtrc nudce

ngoai trao tdng cho Vién Han 1am, Lanh dao va cbng chire, vién chirc ctia Vién Han
14m dugc thuc hién theo quy dinh phap lut v& thi dua - khen thudng.

2. Ban Dao tao va Hop tac quoc té chu tri, phdi hop véi Ban T4 chirc - Cén
b6 va Kiém tra huéng dan cac don vi thyc hign quy trinh vé khen thudng ctia Vién
Han 1am cho céc ¢4 nhan va t6 chic nude ngoai.

Piéu 44. Kién nghi ting, xét cic hinh thitc khen thwéng cho tip thé, ci
nhin nguwdi nwée ngoai

1. Céc don vi tryc thudc dé nghi khen thuéng cho c4 nhan v t6 chirc nuéce
ngoai theo quy dinh hién hanh ctia Vién Han 14m vé xét khen thuéng dbi véi c4 nhan
va to chirc nude ngoai.

2. Ban DPao tao va Hop tac qudc té ch tri, phéi hop vé6i Ban T6 chiic - Can

bo va Kiém tra huéng dan cac don vi thyc hién quy trinh vé khen thudng cta Vién
Han 14m cho c4c c4 nhan va té chirc nuée ngoai.

Diéu 45. Phong ting danh hiéu tién s danh dw

1. Déi tuong va diéu kién duoc phong ting danh hiéu tién si danh dy
- bbi tuong dugc phong ting

+ Nha gido, nha khoa hoc;

+ Nha hoat dong chinh tri, x hoi.

- Diéu kién duoc phong ting

+ Nha gido, nha khoa hoc 1a ngudi Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai hoic ngudi
nudc ngoai cé nhidu thanh tich dong gdp cho su nghiép gido duc va khoa hoc cia
Vién Han 14m, duge Chu tich Vién Han 1am déng y phong ting danh hiéu tién si
danh dy;

+ Nha hoat dong chinh tri, xd hoi 12 ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai
hodc ngudi nude ngoai co nhiéu thanh tich dong g6p cho sy ngh1ep giao duc va khoa
hoc cuia Vién Han 1am, c¢6 uy tin qudc té, ¢6 nhiéu thanh tich, cong lao dong gdp cho
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tinh hitu nghi, cho sy phét trién kinh té - x4 hoi ctia Viét Nam, duoc Chi tich Vién
Han 1am dong y phong tang danh hiéu tién si danh dy.

2. Quy trinh, hd so xét phong tdng danh higu tién si danh dy
- Quy trinh xét phong ting danh hiéu tién si danh dy

+ Pon vi dao tao tryc thuc Vién Han 1am (co sé& gido duc dai hoc dao tao
trinh d9 tién st) 1ap ho so cac doi tugng di diéu kién dugce phong ting danh hiéu tién
si danh dy trinh Vién Han [am;

+ Pon vi dao tao phdi hop véi Ban Pao tao va Hop tac quéc té, Ban Té chirc
- Can bd va Kiém tra thanh 1ap Hoi dong tu van khoa hoc va dao tao (sau day goi tat
1a Hoi dong) va t6 chirc hop;

+ Cén cr bién ban hop cia Hoi ddng, don vi dao tao xem xét, ra quyét dinh
phong téng va t6 chic 1€ trao ting danh hiéu tién si danh du;

+ Trong trudng hop cén thiét, Ban Dao tao va Hop tac qudc t& tham muu cho
Chu tich Vién Han 1am c6 van ban dé nghj Pang uy Bo Ngoai giao/Bd Ngoai giao,
bang tiy B§ Cong an/B Cong an hoic co quan dai dién ctia nude co nguoi dugce dé
nghi phong téing danh hiéu tién si danh du c6 y kién viéc khéng vi pham phap luat
cua Viét Nam, phép luit cta nudc sé tai va cac didu ude quoc t€ ma Viét Nam la
thanh vién.

- Hd so xét phong ting danh hiéu tién st danh du

HO so dé nghj xét phong ting danh hiéu tién st danh dy 01 b (ban chinh), bao
gom:

+ Cong vin dé nghj ctia don vi. Noi dung cong vin ghi rd thanh tich, cong lao
dong gop cho su nghiép gido duc va khoa hoc ctia Vién Han 1am va tinh hinh chap
hanh phép luat ctia Viét Nam, phép luat ctia nude sé tai va cae didu uée quoc t&é ma
Viét Nam la thanh vién doi v6i ngudi duge dé nghi xét phong tang danh hiéu tién si
danh du;

+ Ly lich khoa hoc ctia ngudi duge dé nghj xét phong ting danh hiéu tién st
danh dyu c6 x4c nhan ctia co quan c6 tham quyén cia nudc so tai;

+ Cong ham cta Dai st quén tai Viét Nam cta nude cé ngudi duge dé nghi
x¢ét phong téng danh hiéu tién si danh du (néu nguoi d6 13 nha hoat dong chinh trj,
xa hoi nguoi nudce ngoai);

+ Bién ban hop Hoi déng tu van khoa hoc va dao tao cép co SO.

3. MAu bang tién si danh du

- Bﬁng tién st danh du do don vi ddo tao trinh xét phong ting danh hiéu tién
s danh dy thiét ké theo quy dinh hién hanh cua B Gido duc va Pao tao vé mau
bang tieén si danh duy. '

- Don vi dao tao trinh xét phong tang danh hi¢u tién si danh duy in, cAp phat
va quan ly phéi bang theo cac quy dinh hién hanh.
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4. Tb chirc trao tdng danh hiéu tién si danh du

- Bon vi dao tao trinh xét phong ting danh hiéu tién si danh dy chu tri, phdi
hop véi Ban Dao tao va Hop tac quéc té, Ban Té chirc - Can bo va Kiém tra va cac
don vi lién quan t6 chirc budi 13 trao tdng danh hiéu tién si danh du theo ding quy
dinh ctia Nha nude va ctia Vién Han 1am.

- Ban Dao tao va Hop tic quéc té chju trach nhiém huéng dan té chuec trao
tang theo quy dinh.

- Céc truong hop dic biét do Chi tich Vién Han 1am quyét dinh.
5. Xt 1y vi pham vé xét phong ting danh hidu tién si danh dy

Don vi dao tao chju trach nhiém phdi hop voi cac don vi c6 lién quan trong
viéc 18p ho so dé nghi xét phong ting danh hié¢u tién s danh dy. Truong hop phat
hién vi pham thi tlly theo mrc d¢ c6 thé hay b quyét dinh phong ting.

A o Chwong IX )
XAY DUNG VA TO CHp’C THUC HIEN KE HOACH
HOAT PONG POI NGOAI HANG NAM

Diéu 46. Ciin cit xdy dung ké hoach hoat d¢ng dbi ngoai

K& hoach hoat dong dbi ngoai hang nim ctia Vién Han 1am duoc xdy dung
trén co s& chu truong, dudng 16i, chinh sach cia Dang vé dbi ngoai, chuong trinh,
ké hoach cong tac trong tdm clia Vién Han 1am; cam két cua Viét Nam va cta Vién
Han 14m v6i céc dbi tac nude ngoai theo van kién hgp tac quéc t& da duoc thdng
nhét; nhu cdu phat trién hop tac quéc té vé khoa hoc, cong nghé va dao tao véi nude
ngodi va cac dé xuét vé hop téc quéc té cta cac don vi tryc thudc.

Piéu 47. Ké hoach va ngi dung ké hoach hoat dong d6i ngoai

1. K€ hoach hoat dong ddi ngoai hang nim cua Vién Han 1am bao gom: Poan
ra, doan vao, ky két thoéa thuan quéc té, hoi nghi, hoi thao quoc té, nién liém, khen
thudng quoc t&, nhiém vy, dy 4n quoc té do Vién Han 1am chu tri.

2.Noi dung ké hoach déi ngoai gdm: Tén doan, danh nghia doan, trudng doan,
s6 lugng thanh vién, nuéc dén/ nuée di, déi tac lam viéc, ndi dung hoat dong, sb
ngay lam viéc, thoi han thyc hién, nguén kinh phi va phan cong don vi chu tri thuc
hién xay dung D& 4n va t chic doan ra/ tiép dén doan vao.

Diéu 48. Trinh tw xay dung ké hoach hoat dgng doi ngoai hang nam

1. Dya trén huéng din chung cua Vién Han 1am vé xdy dung ké hoach va dy
toan ngén sich nha nuéc hang nim, Ban Pao tao va Hop tac qudc té tong hop va
hoan thanh dy thao ké hoach hoat dong déi ngoai cta Vién Han 1am nim k& tiép
trinh Chu tich Vign Han 14m xem xét, quyét dinh, guri Dang iy Bo Ngoai giao trude
ngay 30/11 hang nim dé téng hop bdo cdo Thuong truc Ban bi thu.

2. Ban Dao tao va Hop tac quéc té huéng dan cac don vi xdy dung va thuc

hién ké hoach hoat dong déi ngoai hang nam.

ey o oo
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Diéu 49. T6 chire thue hién ké hoach hoat dong doi ngoai hz‘mg nim

Sau khi nhan dugc thong bdo cua bang uy B Ngoai giao vé viée Thuong truc
Ban Bi thu phé duyét ké hoach hoat dong doi ngoal cua Vién Han lam, Ban Pao tao
va Hop tac qudc t& c6 trach nhiém ph01 hgp véi cac don vi lién quan thyuc hién va
bdo cdo Lanh dao Vién Han 14m veé viéc thuc hién ké hoach hoat dong ddi ngoai
hang nam.

Chwong X
CAC HOAT PONG DPOI NGOAI KHAC

Piéu 50. L& tan trong cong tic dbi ngoai

1. Céng tac 1€ tan trong d6i ngoai dugc thuc hién theo quy dinh vé 18 tan dbi
ngoai Nha nudc.

2. Ban Dao tao va Hop téc qudc té chu tri, phéi hop véi Van phong Vién Han
18m va cac don vi lién quan trong viéc tb chirc thuc hién cong tac 1€ tan ddi ngoai
cua Vién Han 1am.

Piéu 51. Qua tang
1. Viéc lya chon qua tiing cho khach qudc té duogc thyc hién theo nguyén tic

tiét kiém, phu hop va cht trong y nghia vin héa, tuyén truyén, quang ba dat nudc,
con nguoi Viét Nam.

2. Ban Pao tao va Hop tac quéc t& chuin bi ting phdm cua Lanh dao Vién
Han 1am cho dbi tac nude ngoai theo quy dinh.

3. Céc don vi truc thudc chuan bj tang pham cho doi tac nudc ngoai cua
don vi.

Diéu 52. Hoat dong théng tin di ngoai ciia Vién Han 1Am

1. Ban Dao tao va Hop tac qudc té cha tri, phdi hgp véi cac don vi tryc thude
thyc hién hoat dong thong tin dbi ngoai ctia Vién Han 1am theo quy dinh; dinh ky
cung cip thong tin d6i ngoai dén cac don vi tryc thudc; phdi hop véi cac don vi chitc
ning trong viéc thyc hién cung cép thong tin dbi ngoai theo quy dinh.

2. Céc don vi trye thuge c6 trach nhiém phdi hop v6i Ban Dao tao va Hop tac
quéc té trong viéc thuc hién hoat dong thong tin ddi ngoai cia Vién Han 1am theo
quy dinh.

Piéu 53. Vigc phéng vién nwéc ngodi ding ky phéng vn Lanh dao Vién
Han 1dm va don vi truc thuge Vién Han 1am

1. Khi nhan dugc dé nghi cua phong vién nudc ngoai dang ky phéng vén Léanh

dao Vién Han 1am, Ban Dao tao va Hop tac qudc té chu tri, phdi hop vé6i Vian phong
Vién Han lam trinh Chu tich Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.

2. Trudng hop don vi nhén duge dé nghi cta phong vién nudc ngoai dang
ky phong van Lanh dao Vién Han 1am, don vi nhan d& nghj glri dé xuét veé
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Vién Han lam, sau d6 Ban Dao tao va Hop tac qudc té thuc hién theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay.

3. Truong hop don vi nhén duge dé nghi ctia phong vién nuéc ngoai dang ky
phong van Lanh dao don vi, don vi xin phép Vién Han 1am trude khi thuc hién tra
16i phong vén.

4. Viéc t6 chirc va thuc hién tra 101 phong vén cla phong vién nudc ngoai
duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh vé phat ngén va cung cap thong tin bao chi.

5. Trong trudng hop ¢ van d& phire tap, nhay cam, don vi c6 trach nhi¢m bao
cdo Vién Han lam. Ban Pao tao va Hop tac quoc t& phdi hop v6i don vi bdo cdo
Lanh dao Vién Han 1dm tham khéo y kién ctia Dang uy B Ngoai giao va cac co
quan quan ly c6 churc nang theo quy dinh.

lk b B A A x A r e
Dieu 54. Giri tai liéu, mau vit ra nwde ngoai
Cac don vi va ca nhén dugc phép trao ddi tai liéu chuyén mén véi dbi tac nuée

ngoai, giri mau vét ra nude ngoai dé phuc vu nghién ctru, do tao theo quy dinh cua
céc Cong wdc quic té, theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va cua Vién Han lam.

Chwong XI
SU DUNG VA QUAN LY HOQ CHIEU NGOAI GIAO,
HQ CHIEU CONG VU

Diéu 55. Nguyén tic sit dung, quan Iy h$ chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu

1. Ho chiéu 12 tai san ctia Nha nuéc Viét Nam. Viéc st dung va /quan ly ho
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu dugce thuc hién theo Quyét dinh sb
58/2012/Qb-TTg, ngay 24/12/2012 cta Thu tuéng Chinh phu vé viée sir dung va
quéan 1y ho chiéu ngoai giao, hé chidu cong vu.

2. H6 chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu do co quan quan ly truc tiép can b,
vién chirc quan ly. Ho chiéu phd théng do CBVCNLD gitlt, bao quan.

3. Co quan chil quan can dam bao cdc ¢4 nhan dugc cap hd chiéu ngoal giao,
ho chiéu cong vu dugc str dung mét loai ho chiéu con gia tri sir dung cho moi chuyén
di cong tac nude ngoai véi quyét dinh cir di cong téc va tinh chét cong viéc thyc hién
& nude ngoai, trir truong hop déc biét theo huéng din cia Bd Ngoai giao.

4. Trach nhiém ctia ngudi dugc cap hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

a) Gilt gin, bao quan hd chiéu can thén, khong dugc tiy xo6a, stra chita noi
dung, khong cho nguoi khic muon;

b) Bdo cdo kip thoi véi co quan quan ly ho chiéu va khai béo bang vin ban

vGi co quan cap ho chiéu trong trudng hop ho chiéu bi mét, rach nat, hu hai hay cén
stra d6i, b6 sung ho chidu;

¢) Khi thay dbi co quan lam viéc phai bdo cdo co quan quan ly ho chiéu noi
chuyén di va chuyén dén dé co quan ndy thuc hién viéc quan ly ho chiéu theo quy

dinh;
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d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdp canh Viét Nam sau khi
két thuc chuyen cong tac & nude ngoai, can bo, vién chire phai ndp lai ho chiéu ngoai
giao, hd chiéu cong vu cho co quan c6 thdm quyen quan ly, trir trudng hop c6 1y do
chinh dang do Thil truéng co quan quan 1y ho chiéu xem xét quyét dinh;

d) Khong str dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dé di nudc ngoai véi
muc dich ca nhén, v6i myc dich kinh doanh, du lich va cac myc dich khac khong
mang tinh chit cong vu;

e) P6i vé6i can bd, vién chirc di theo ché d6 phu nhan hodc phu quén ‘ngoai
giao, sau khi hét nhiém ky cong tac cua chdng hoic vo thi phai ndp lai hd chiéu cho
co quan quan ly ho chiéu;

~ g) Can by, vién chirc ¢6 hanh vi sir dung, quan Iy ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu sai quy dinh thi tiy theo tinh chat va mic do vi pham s€ bi xtr ly ky
ludt, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

Piéu 56. Thim quyén quén 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

1. Ban PBao tao va Hop tac qudc té 1a ddu méi quén 1y ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu clia can by, vién chirc thudc dién quan ly ctia Vién Han 14m tai khu
vuc phia Béc (tir TP. Hué tr& ra).

2. Van phong dai dién tai Thanh phd H6 Chi Minh 12 diu méi quan 1y ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu ctia can bd, vién chiic thudc dién quan ly cia Vién Han
1am tai khu vuc phia Nam (c4c don vi con lai).

3. Thu trudng cac don vi tryc thude chiu trach nhiém quan ly hd chiu cong
vu cla vién chire thudc thim quyén quan ly cta don vi.

Piéu 57. Quén Iy ho chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu

1. Viéc quan ly h¢ chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu bao gdm cac cong
viéc sau:

a) Lap s theo ddi viée giao, nhan ho chiéu va dam bao an toan tuyét d6i cho
ho chiéu duoc luu giff tai co quan, khong dé that lac, Am uét, hu hai hodc khong str
dung dugc;

b) Ban giao ho chiéu cho can bd, vién chic khi cé quyét dinh cir di cOng tac
nude ngoai. Viéc ban giao ho chiéu phai cé ky nhan (MAu 06 - Phu lyc 04).

C) Chuyen ho chiéu cho co quan quan 1y hé chiéu méi khi ngudi duoc cap ho
chiéu duoc diéu chuyén cong tac;

d) Béo cdo Lanh dao Vién Han 1am vé& viéc ngudi duge cap ho chiéu ¢ tinh
khéng giao ho chiéu cho co quan quan ly ho chiéu theo quy dinh sau khi nhép canh
v€ nudce va c6 bién phép kip thoi thu hdi ho chiéu.

d) Thong bao bang vin ban cho co quan cap hé chiéu thudc Bo Ngoai giao va
Cuc Quan ly xuét nhép canh, Bo Cong an vé viéc ho chiéu do co quan minh quén ly
bi héng, mat. Truong horp can b9, vién chirc khong con thudc dOl tugng duge st
dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ma ho chiéu duoc cip van con gia tri,
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thi nguoi dimg dau co quan, don vi tryc tiép quén [y ho chiéu ciia can bo, vién chirc
gui van ban de nghj thu hoi, hay gia tri sir dung ho chiéu ngoai giao, hg chiéu cong
vu theo quy dinh;

e) Chuyén ho chiéu cho co quan cp hé chiéu thuc B Ngoai giao dé huy gia
tri ho chiéu cta nhitng nguoi khéng con thudce dién duge st dung ho chiéu, bao gdm
nhting can bo nghi huu, théi vige, hét nhiém ky cong téc, ra khéi bién ché, bj ché,
bi mét tich.

2. Ban Dao tao va Hop tac québc té huéng dan cac don vi thuc hién quy trinh
v€ quén ly hd chiu ngoai giao, ho chiéu cobng vu ctia Vién Han 1am.

Diéu 58. Xac nhin chuyén gia nwée ngoai lam viée dai han tai Viét Nam

1. Béi véi chuyén gia nudc ngoai 1am viéc dai han tai Viét Nam thyuc hién
chuong trinh, dy 4n do Vién Han 14m 13 co quan chil quin, Ban Pao tao Hop tic
quoc té phoi hgp véi Ban Quan ly chuong trinh, du 4n va cac don vi lién quan x4c
nhén chuyén gia theo quy dinh phép luét va didu udc quoc té co lién quan.

2. Boi véi cac truong hop khéc, don vi chi tri tiép nhén chuyén gia thuc hién thu
tuc xac nhén va déng ky theo quy dinh phap lut vé nhép canh, xuat canh, cu tri cia
nguoi nudc ngoai tai Viét Nam.

3. Truong hop sinh vién nuéc ngoai hoc tap tai don vi truc thudc Vién Han
18m, don vi thyc hién tha tuc xac nhan va dang ky theo quy dinh phap luét vé nhap
canh, xuat canh, cu tra ctia ngudi nuée ngoai tai Viét Nam.

Piéu 59. Thii tuc gia han thoi gian cong tic, hoe tip ciia ngudi nwée ngoai

1. Ban Dao tao va Hop tac quéc té bdo céo Lanh dao Vién Han 1am cho phép
lam thu tuc gia han cho ngudi nude ngoai do Vién Han 1dm quan ly theo quy dinh
cua Nha nuéec.

2. Céc don vi tryc thudc giai quyét thi tuc xin gia han clia ngudi nude ngoai
do don vi minh quén ly theo quy dinh ctia Nha nudc.

3. Ban Pao tao va Hop tac qudc té c6 trach nhiém huéng dan cac don vi thuc
hi¢n Di€u nay.

. Chwong XII
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 60. Ché d bio cdo
1. Dinh ky 06 thang va hang nam, cac don vj tryc thudc Vién Han 1am danh

gia tinh hinh thyc hién hoat dong d6i ngoai ciia don vi va giri bao cdo két qua vé
Cht tich Vién Han 1am.

2. Viéc dénh gia, béo céo tinh hinh thyc hién hoat dong doi ngoai cua don vi
tryc thugc bao gom céc hoat dong sau:

a) Tinh hinh dam phan, ky két va trién khai thue hién van kién hop tac quéc té;
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b) Tong hop va bdo cdo s6 luong, két quéa quyét dinh ct, cho phép, gia han
CBVCNLD di nuéce ngoai ctia don vi minh;

c) Tinh hinh thyuc hién ké hoach hoat dong dbi ngoai do don vi dugc giao chi
tri thyc hién; két qua to chtc doan ra, dén doan vao va tiép khach quoc té;

d) Viéc trién khai thuc hién chuong trinh, dy 4n, nhiém vu hop tac quéc té;
d) Tinh hinh t6 chitc héi nghi, hoi thao, 16p hoc quéc té;

e) Viéc quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu;

g) Tinh hinh cir CBVCNLD di hoc tip & nudc ngoai;

h) Cac hoat dong dbi ngoai khac.

3. Ban Do tao va Hop tac qudc té c6 trach nhiém tong hop, béo céo Chil tich
Vién Han 1am tinh hinh thyc hién hoat dong déi ngoai cua Vién Han 14m chidm nhat
vao ngay 10 cua thang cudi quy ddi véi bao cdo quy va ngay 20/11 d6i véi bao
cdo ndm.

Diéu 61. Trach nhiém ciia cac don vj trwe thude Vién Han 1dm

1. Ban Pao tao va Hop tac quéc té ¢ trach nhiém giup Lanh dao Vién Han
lam thyc hién quan ly thdng nhat cac hoat dong dbi ngoai cua Vién Han 14m theo
Quy ché nay va cac quy dinh cla Déng, phép ludt ctia Nha nude; huéng dan, dén
doc, theo déi, kiém tra viéc thyc hién Quy ché nay.

2. Ban Dao tao va Hop tac qudc té chi tri, phdi hop véi Ban Té chirc - Can
b6 va Ki€m tra va cac don vi c6 lién quan dé xuat nhan sy cho céc hoat dong doi
ngoai, trinh Lanh dao Vién Han 1am xem xét, quyét dinh.

3. Ban Ké hoach - Tai chinh phdi hop v6i Ban Pao tao va Hop tac qudc té can
d6i, bd tri kinh phi cho hoat dong déi ngoai theo quy dinh ciia phap luat vé ngan
sach; théng nhét quan ly cac khoan kinh phi hd trg cho cac chuong trinh, dy an; kiém
tra, xét duyét quyét toan kinh phi céc chuong trinh, dy 4n theo quy dinh cia phép
luat.

4. Van phong Vién Han 14m dam bao cac diéu kién v& co s& vét cht cho cac
hoat dong doi ngoai; phoi hgp véi Ban Pao tao va Hop tac quoc t€ trong viéc quan
ly, di€u phoi hoat déng doi ngoai ctia Vién Han 1am theo Quy ché nay.

5. Cac don vi tryc thudc cé trach nhiém cir can bd diu mébi vé hop tac quéc té
ctia don vi dé giup Thu trudng don vi thue hién cac hoat dong dbi ngoai cua don vi;
phéi hgp véi Ban Dao tao va Hop tac qudc té thuc hién céc hoat dong dbi ngoai theo
chirc ndng, nhiém vy dugc giao va theo sy phéan cong cia Lanh dao Vién Han 1am.

6. Thu trudng cac don vi truc thudc Vién Han 1am:

a) Can cr Quy ché nay xdy dung va ban hanh Quy ché quén ly cac hoat dong
doi ngoai clia don vi, bao dam tuén thii diing quy dinh cta Vién Han 1am va phu hop
voi dic thu, diéu kién cua don vi;

b) Tuén thu thyc hién ding Quy ché nay, chiu trach nhiém thyc hién va trién
khai Quy ché nay dén vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.
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7. Ban quan ly chuong trinh, du 4n hop tac qubc té c6 trach nhiém:

a) Phdi hop véi Ban Dao tao va Hop tac qudc té va céc don vi tryc thudc co
lién quan tham muu cho Chu tich Vién Han 1am quyét dinh hoic trinh co quan co
thim quyén quyet dinh cac van dé lién quan dén viéc quan ly thuc hién chuong trinh,
du 4n hop tac qudc té;

b) Trién khai thuc hién chuong trinh, du 4n theo, diung ké hoach da dugc Chu
tich Vién Han 14m phé duyét va chiu trach nhiém vé tién do, két qua thuc hién;

c) Chép hanh ché d6 bao cdo theo quy dinh ctia phdp luét va Quy ché nay;

d) Tuén thu sy huéng dan, klem tra ciia Ban Do tao va Hop tac qubc té va
Ban K& hoach - Tai chinh trong cac van dé dbi ngoai, tai chinh.

Didu 62. Piéu khodn thi hanh

1. Quy ché ndy gom 12 chwong, 62 diéu va duoc thuc hién thong nht trong toan
Vién Han lam.

2. Ban Pao tao va Hop tac qubc té chu tr, huéng dan cac don vi thuc hién
Quy ché nay. :

3. C4c don vi ning phdi hop véi Ban Dao tao va Hop téc quéc té dé thuc hién
Quy ché nay.

4. Cac don vi tryc thugc cin clr vao chirc ning, nhiém vy clia minh, t6 chic,
huéng din thyc hién Quy ché nay trong don vi.

5. Trong qud trinh thyc hién néu c6 khé khan, vudng méc, phét sinh nhitng
van d& méi hodc chua phu hop, cdc don vi phan anh vé Vién Han lam dé xem xét,
bd sung, sira ddi Quy ché.
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Phu luc 01
cic bidu miu '
(Kém theo Quyét dinh s -QP/VHLKHCNVN, ngay  thing ndm 2026
cua Chu tich Vién Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

Miu 01.a
cong van
xin phép ky két théa thuin hop tic quoc té

VIENHANLAM DANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN DPON VI
*
S6  -CV/Tén don vi Dia danh, ngay thang  ndm

Xin phép ky ket/ gia han (tén théa thudgn
qudc 1é) véi (tén ddi tdac)

Kinh giri: Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam

(Déi v6i thoa thudn qudc té thudc thim quyén cho phép ctia Chu tich Vién Han 1am)

Nham (tham khéo cdch viét: tang cuong hop tdc z‘rong cdc linh vuc nghién
cuu khoa hoc céng nghé, phdt trién hoat dong nghién ciru dinh hudng vimg dung,
déi méi sdng tgo, chuyén giao cong nghé va dao tao giita) .. (ten don vi) du
dinh ky két/ gia han (tén théa thuan quéc té) vai dbi tac (tén dbi tac)

1. Muc dich ciia viéce ky két (tén théa thugn quéc té):

2. Ngi dung chinh ciia (tén thoa thugn quoc té, doi véi théa thugn gia
han can néu nhitng diem khdc bigt néu cd)

3. Danh gia sw phu hop cua (tén théa thugdn quic 1é) véi quy dinh cua
phdp lugt Vigt Nam va diéu wéc quoc 1¢ c6 lién quan ma nuwéc Cong hoa xd hoi
chii nghia Viét Nam la thanh vién: (tham khéo cdch viét: (tén tha thudn quoc
té) phii hop véi quy dinh cia phdp ludt Viét Nam va diéu wéce, théa thudn quoc té
¢6 lién quan ma nwée Cong hoa xd hdi chii nghia Viét Nam 1 thanh vién).

4. Danh gid tac dong cua (tén théa thugn quoc té) vé chinh tri, doi ngogi,
quic phong, an ninh, kinh 1¢ xd hji va cdc téc déng khdc (tham khdo cdch viét:
Viéc trién khai hoat dong dao tao, nghién ciru trong linh viee khoa hoc cong nghé
khong anh hwong hodic ¢ tdc dong tiéu cuc dén chinh tri, quoc phong, an ninh
ciia Viét Nam. (Tén thoa thudn quoc té) la co sé dé tao diéu kién thugn loi cho
(don vi va doi tdc) tang cwong hop tdc hon nita trong ... (Iinh vuc, hoat déng hop
tac).

5. Viéc tuin thii nguyén tiic ky két va thuwe hién (ten théa thuin quoc té)
theo Ludit Théa thugn quoc t¢ nim 2020 (tham khdo Diéu 3 Ludt Thoa thuin
quoc té).
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6. Tinh khd thi, hi¢u qua ciia (tén thoa thugn quoc té, déi véi théa thudn
xin phép gia han can danh gid tinh hinh trién khai ciia giai dogn trwdc)

7. Dy théo + ban dich (tén théa thugn quéc té) dwpe chi tiét trong tai liéu
gui kem.

8. Bdo cdo tinh hinh trién khai (tén théa thu@n quoc té - giai doan..
doi véi théa thu@n gia han)

Pé thyc hién chuong trinh hgp tac véi ddi tac theo ké hoach, (tén don vi)
tran trong bdo cdo Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghe Viét Nam xem
xét va cho phép don vi ky/ gia han (tén théa thuan qudc té) véi dbi tac nhu di néu
trén.

Xin tran trong cam on.
Noi nhén:

- Nhu Kinh gri, » 5
- THU TRUONG PON VI

-Luu ... (Ky tén va déng ddu)
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Miu 01.b,
cong vin
xin phép ky két thoéa thuin hop tic qudc té

VIEN HANLAM DANG CQNG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN PON VI

*

S6  -CV/Tén don vi
Xin phép ky két/ gia han (tén thoa thudn Dia danh, ngay thang  ndm
quoc 18) véi (tén déi tdc)

Kinh giri: Phé Chu tich...(Phé Chu tich phu trach don vi)
Dong kinh giri: Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam

(D6i v6i thoa thudn qudc té thudc thim quyén cho phép ctia Phé Chua tich
Vién Han lam)
Nham (tham khéo cdch viét: tang cuwong hop tdac trong cdc linh vuc nghién
cuu khoa hoc cong nghé, phdt trién hoat ddng nghién ciru dinh huong tng dung,

doi méi sdng tqo, chuyén giao céng nghé va dao tao giita) .. (ten don vi) du
dinh ky két/ gia han (tén thoa thuan qubc té) voi dbi tac (tén dbi tac)

1. Muc dich cua viéc ky két (tén théa thudn quoc 10):

2. Ngi dung chinh cua (tén thoa thugn quoc 16, doi véi théa thugn gia
han cin néu nhitng diém khdc biét néu co)

3. Danh gia sy phi hop ctia (tén thoa thugn quoc té) vdi quy dinh cia
phdp ludt Viét Nam va diéu wéc quéc té ¢é lién quan ma nudc Cong hoa xd hoi
chii nghia Viét Nam la thanh vién: (tham khéo cdch viét: (tén théa thudn quoc té)
phil hop véi quy dinh cia phdp ludt Viét Nam va diéu wée, théa thudn quoc té c6
lién quan ma nudc Cong hoa xa hi chii nghia Viét Nam la thanh vién).

4. Danh gida tic dong ctia (tén théa thugn quoc 1é) vé chinh tri, doi ngogai,
quoc phong, an ninh, kinh 1¢ xd hdi va cde tic dpng khdc (tham khdo cdch viét:
Viéc trién khai hoat déng dao tao, nghién ciru trong linh vue khoa hoc cong nghé
khéng dnh huong hodc cé tdc dong tiéu cuc dén chinh tri, quoc phong, an ninh cia
Viét Nam. (Tén théa thudn quéc té) la co sé dé tao diéu kién thudn loi cho (don vi
va doi tdc) ting cuong hop tdc hon nita trong ... (linh vue, hoat dong hop tdc).

5. Viéc tuan thu nguyen tic ky két va thuc hién (ten théa thuin quoc té)
theo Lugt Théa thudn quoc t¢ nim 2020 (tham khéio Piéu 3 Ludt Thoa thudn
quéc té):

6. Tinh kha thi, hiéu qua cia (tén thoa thugn quoc té, doi véi théa thugn
xin phép gia han can dinh gid tinh hinh trién khai ciia giai doan truwdc)
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7. Dw théo + béan dich (tén théa thuin quéc té) dwoc chi tiét trong tai liéu

gwi kem.

8. Bdo cdo finh hinh trién khai (tén théa thuin quéc té - giai doan... -

doi voi thoa thudn gia han)

Pé thuc hién chuong trinh hop tac véi dbi tac theo ké hoach, (tén don vi)
tran trong bdo cdo Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam xem
xét va cho phép don vi ky/ gia han (tén thoa thuan quoc te) véi doi tac nhu da néu
trén.

Xin tran trong cadm on.

Noi nhén: . .

- Nhu Kinh gii, THU TRUONG DON VI
" (Ky tén va dong dau)
-Luu....



Miu 02

dlr thao
théa thuan quoc té bang tleng nwdc ngoai
(Yéu cau: C6 déng ddau xdc nhan cia don vi)

Logo don vi Logo dbi tdc

Théa thuiin quéc té duoc ky két voi tén goi c6 thé 13 théa thuan, théng céo,
tuyén b, y dinh thu, ban ghi nhé, bién ban thoa thuan, bién ban trao ddi, chuong
trinh hop tac, ké hoach hop tac hodc tén goi khac, trir tén goi dic thd cua didu uée
qudc té bao gdm cong udce, hiép uorc dmh udc, hiép dinh.

Tai du thio théa thuiin qudc té, lwu y cac thong tin vé ndi dung va thé
thirc nhw sau:

-Tén cua don vi tham gia ky két truc thudc Vién Han 14m Khoa hoc va Cong
nghé Viét Nam phai gén v6i tén cta co quan chi quan 13 Vién Han 14m Khoa hoc va
Cong nghé Viét Nam.

-Dé cép tdi viéc phu hop véi chirc nang, nhiém vy, tham quyen clua m01 Bén
ddng thoi tudn tha quy dinh phép luat cia moi nude cling nhu dleu u’orc quéc t& ma
cac nudc tham gia véi tu cach 13 thanh vién. (Tham khéo cdch viét: “on the basis of
functions, tasks and powers of each Party in accordance with respective national
laws of the two Countries and in compliance with international agreements to which
Viet Nam and ... are Party”).

-Muc dich hgp téc.

-Pham vi/ linh vuc hop tac.

- Hinh thtrc hop téc (céc loai hinh hoat dong hop tac).

-Diéu khoan vé viéc thyre hién/ tién hanh céc hoat dong hop tac.

-Diéu khoan vé tai chinh.

-Piéu khoan vé s& hitu tri tué (dic biét véi nhitng thoa thun cé dé cap t6i noi
dung hop tac nghién ctru chung).

-Pidu khoan v& giai quyét tranh chdp (Tham khdo cdch viét: “Any
disagreement that may arise from the interpretation or application of this MoU will
be resolved by consultations or negotiations between the Parties”).

-Ngon ngit ky, sb luong ban ky va sb lugng ban thoa thusn mdi bén giit ¢6 gia
tri ngang nhau.

- Thoi gian hiéu lye, thoi han va viée gia han/ chim dit cua thoa thuén.

-Céc diéu khoan khac (bao mat, giai quyét khiéu nai hodc céc théa thuan khac
c6 lién quan).

- Trong vin bén, st dung dong tir & clu trac “will ” thay vi “shall .

- Thuc hién nguyén tc dao chibu, theo d6 tai van ban thoéa thuan quéc té duoc
luu gitt boi phia Viét Nam thi tén ctia phia Viét Nam tham gia ky két dugc dé cap
truée/bén trén hogc bén trai tai phan tiéu d& va phan chit ky cta vén ban.

Pai dién Lanh dao don vi Pai dién doi tic

b



Phu luc 02
cdc biéu miu
(Kem theo Quyét dinh sé -OD/VHLKHCNVN, ngay thdng ndm 2026
cua Chu tich Vién Han ldm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

Mau 01.a
VIEN HANLAM DANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN PON VI
%
S6  -CV/Tén don vi Dia danh, ngay thang  ndm

Xin phép t6 chikc hji nghi,
(hgi thao, I6p hoc) quoc té
Kinh giri: Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Ddi v6i Hoi nghi/Hoi thao thude thAm quyén cho phép ciia Chi tich
Vién Han 1am)
_ Trong khuén khd (chuong trinh, du é4n.. ..) hop tac véi..., Don vi ......... du kién
phoi hop véi ... t6 chirc Hoi nghi (hdi thao, 16p hoc) quoc t€ theo ndi dung sau:
1. Tén hoi nghi, hdi thao, 16p hoc quéc té
2. Muyc dich héi nghi, héi thao, 16p hoc quéc té
3. Nbi dung, chuong trinh hdi nghi, hoi thao, 16p hoc quéc t&
4. Thoi gian
5. Ngudi chi tri, nguoi ddng chu tri
6. Co quan chiju trach nhiém td chic, co quan d(‘A)ng td chuc (Phia Viét Nam,
phia nudc ngoai)
7. Thong tin vé béo céo vién nguoi nudc ngoai
8. Thanh phan tham du, s luong dai bidu phia Viét Nam va nudc ngoai
9. Ngudn kinh phi
10. Y kién ctia co quan lién quan (néu cb)
Don vi ... trén trong dé nghi Chu tich Vién cho phép tb chirc Hoi nghi (hoi
thao, 16p hoc) quoc té trén.
Xin trén trong cam on.

Noi nhan: THU TRUONG PON VI

- Nhu trén, e (ky tén, déng ddu)
-Luu VT...



VIENHANLAM DANG CQNG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN DON VI
%
S6  -CV/Tén don vi Dia danh, ngay thang  nam

2
Mau 01.b
|
:
|
|
i

Xin phép 16 chikc hji nghi, (hoi thao, lép
hoc) quoc té

Kinh giri: Phé Chu tich....... (Ph6 Chu tich phu trach don vi)
DPéng kinh giri: Chii tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Dbi voi Hoi nghi/Hoi thao thude thdm quyén cho phép ctia Phé Chu tich

Vién Han 1am)

~ Trong khudn kh (chuong trinh, dy 4n....) hop téc V6i..., Don vi........ du kién
phdi hop véi ... to chirc Hi nghi (hdi thao, 16p hoc) quoc te theo ndi dung sau:

1. Tén hdi nghi, hdi thao, 16p hoc qudc té

2. Muc dich hoi nghi, hdi théo, 16p hoc qudc té

3. Noi dung, chuong trinh hdi nghi, hoi thao, 16p hoc quéc té
4. Thoi gian

5. Nguoi chu tri, nguoi dong chi tri

6. Co quan chiu trach nhiém t6 chirc, co quan ddng t6 chtrc (Phia Viét Nam,
phia nudc ngoai)

7. Théong tin v& bdo c4o vién ngudi nudc ngoai

8. Thanh phén tham du, sb lugng dai biéu phia Viét Nam va nudc ngoai
9. Ngudn kinh phi

10. Y kién ctia co quan lién quan (néu co)

Pon Vi .... tran trong dé nghi Chi tich Vién cho phép td chirc Hoi nghi (hoi
thao, 16p hoc) quoc té trén.

Xin tran trong cam on.

Noi nhan: THU TRUONG PON VI

- Nhu trén, (kyp tén, déng ddu)
- Luu VT...
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Mau 02.a

VIEN HAN LAM DPANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN
TEN PON VI
* Dja danh, ngay  thdng ndm

PE AN
T6 chu'c hoi nghn/ héi thio quoc té
“Chu deé (bang tiéng Viét va tiéng Anh) ciia h¢i nghi/ hgi thao”

(Kém theo Cong vin sé  /tén don vi ngay, .../.../ ... cua ..... )

Kinh gii: Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
Poi véi Hpi nghi Hoi théo thudc tham quyén cho phép cua Chu tich
Vién Han ldm)
L. Ly do, muc dich ciia hgi nghi/ hdi thio
1. Béi canh, Iy do tb chirc
2. Muc dich, du kién két qua
3. Danh nghia t6 chic
IL. Thong tin cu thé vé hdi nghi/ héi thio
1. Thoi gian va dia diém t3 chirc
2. Dia diém tham quan, khao sat (néu co)
3. Hinh thic va cong nghé td chirc (trong trudng hop td chirc hoi nghi/hoi

thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t§ chic: Co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngodi, co quan tai tro (néu co)

5. Thanh phan tham du, s6 luong: S6 lwong va co chu thanh phan dai biéu,
bao gdm ca dai biéu Viét Nam va dai bidu nudc ngoal (danh sach du kién):
STT | Hovatén | Quoc tich | So ho chiéu Nghé nghiép/noi lam viéc

1
2

6. Thong tin vé bdo céo vién/dién gid nudc ngoai: Ly lich trich ngang va
trinh d6 chuyén mén.

ITI. N§i dung, chwong trinh lam viéc

IV. Cac hoat d6ng bén 1& hdi nghi/ hgi thao (néu rd thoi gian, dja diém,

ndi dung)
V. Ké hoach tuyén truyen hgi nghi/ hoi thao

VI. Ngudn kinh phi t6 chire hoi nghi/ hoi thao.
= THU TRUONG PON VI

(ky tén, déng ddu)
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Mau 02.b
VIEN HAN LAM PANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN PON VI
* Dia danh, ngay  thdng ndm
PE AN

To chwc hoi nghn/ hoi thao quéc té
“Cha dé (bing tiéng Viét va tiéng Anh) cia hgi nghi/ hi thio”

(Kém theo Céng vin s6  /tén dom Vi, ngay .../../... cua ..... )

Kinh giri: Phé Chu tich....... (Phé Chu tich phu trach don vi)
Pong kinh gui: Chu tich Vién Han 14m Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam

(Poi véi Hpi nghi Hpi thdo thugc tham quyén cho phép cia Phé Chii tich phu trdch)
L. Ly do, muc dich ciia hdi nghi/ hoi thao
1. B&i canh, Iy do t6 chirc
2. Muyc dich, du kién két qua
3. Danh nghia t chic
II. Théng tin cu thé vé hdi nghi/ hdi thao
1. Thoi gian va dia diém td chirc
2. Pia diém tham quan, khéo sét (néu c6)

3. Hinh thirc va coéng nghé t6 chic (trong truong hop t6 chic hoi nghi/hoi
thao truc tuyén)

4. Thanh phan tham gia t& chirc: Co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan tai tro (néu cd)

5. Thanh phan tham dy, s6 lugng: S6 lugng va co cAu thanh phan dai biéu,
bao gom ca dai bidu Viét Nam va dai biéu nudc ngoai (danh sach dy kién):

STT | Hovatén | Quobc tich | S6 ho chiéu Nghé nghiép/noi lam viée
1

2

6. Thong tin v& bao cdo vién/didn gia nudc ngoai: Ly lich trich ngang va
trinh d§ chuyén mon.

IIL. Ngi dung, chwong trinh 1am viéc

IV. Cic hoat dong bén 18 héi nghi/ hoi thio (néu ro thoi gian, dia diém,
ngi dung)

V. K¢é hoach tuyén truyén hdi nghi/ hdi thao
VI. Ngudn kinh phi t chirc hoi nghi/ héi thio.

THU TRUONG DON VI
(ky tén, dong dau)
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Maiu 03
VIENHANLAM DPANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN
TEN PON VI
* Dia danh, ngay  thdng ndm
KE HOACH

. T6 chire hi nghi/ hi thao qudc té
“Chiu dé (biang tiéng Viét va tiéng Anh) clia hoi nghi/ hdi thao”

(Kém theo Cong vinsé  /tén don vi, ngay .../.../... cia....)
I. Ly do, muc dich ciia hgi nghi/ hgi thao
1. Béi canh, 1y do t6 chirc
2. Muc dich, du kién két qua
3. Danh nghfa t6 chirc
IL. Thong tin cu thé vé h01 nghi/ hgi thao
1. Thoi gian va dia diém td chirc
2. Pia diém tham quan, khao sat (néu co)
3. Hinh thirc va cong nghé t6 chirc (trong trudng hop t6 chirc hdi nghi/ hoi
thao truc tuyén)
4. Thanh phan tham gia t6 chtrc: Co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan tai tro (néu cd)
5. Thanh phan tham du, s6 lugng: S6 luong va co cu thanh phan dai biéu,
bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu nudc ngoal (danh sach du kién):
STT | Hovatén | Quoctich | S6 hd chiéu | Nghé nghiép/noi lam viéc
1
2

6. Thong tin vé béo cdo vién/dién gia nudc ngoai: Ly lich trich ngang va
trinh d§ chuyén mon.

II1. N¢i dung, chwong trmh lam viéc

IV. Cac hoat dong bén 1 hoi nghi/ hoi thio (néu ré thoi gian, dia diém,
noi dung)

V. Ké hoach tuyén truyén hdi nghi/ hdi thao

VI Ngudn kinh phi té chirc hdi nghi/ hi thio.

THU TRUONG DON V]
(ky tén, dong dau)
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Mau 04
VIENHANLAM DPANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HQC VA CONG NGHE VN
TEN PON VI
*
S6  -BC/Tén don vi Dia danh, ngay  thdng ndm
BAO CAO

Ket qua hoi nghl/ hoi thao quoc té
“Chii dé (bang tiéng Viét va tiéng Anh) ciia h¢i nghi/ hoi thao”

I. THONG TIN CHUNG VE HOQI NGHI/ HQI THAO

1. Tén hoi nghi/ hoi thao

2. Muc dich hi nghi/ héi thao

3. Thoi gian va dia diém t6 chirc hoi nghi/ hoi thao

4. Noi dung, chuong trinh ctia hdi nghi/ hgi thao

5. Ngudi chi tri, dong chu tri (néu co)

6. Cac co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chirc (phia Viét Nam va phia
nudc ngoai)

7. Thong tin vé béo cdo vién

8. Thanh phan tham du, sb lwong va co cdu thanh phan dai bidu Viét Nam va
dai biéu co quoc tich nudc ngoai

9. Tong kinh phi (gdm kinh phi tir ngén sach nha nudc, do nude ngoai tai tro
hodc tur nguf)n khac)

II. KET QUA HQI NGHI/ HQI THAO

1. banh gla két qua héi nghl/h01 thao

2. Panh gid vu dlem han ché

3. Nhimmg vudng méc, van dé phat sinh trong hoi nghi/ hdi thao d4 hodc chua
dugc xir ly (néu cd)

4. Céc van ban, tuyén bé dugce ky két hodc dua ra tai hoi nghi/ hdi thao (néu

cd)
IIL. PE XUAT, KIEN NGHI (néu cd).
W o ,
Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Chi tich Vién Han 1am KHCNVN; (ky tén, déng dau)

- Pho Chu tich phu trach don vi;
- Dang uy B Ngoai giao;
- Luu VT....



Phu luc 03

Danh sach
cac don vi dwgce iy quyén cit, cho phép, gia han CBVCNLD
=== di nwde ngoai va dén khich nwéc ngoai vao lam viée
g 5t dinh s6 2H6 QD/VHLKHCN VN, ngayA¥ thang 5 nam 2026
c ia"Chy tich Vién Han ldm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

3. Vlf_:l’l Hoéa hoc
4. Vién Co hoc
5. Vién Sinh hoc
6. Vién Cac Khoa hoc Tréi dat
7. Vién Hai duong hoc
8. Vién Khoa hoc cong nghé Nang lugong va Moi truong
9. Vién Khoa hoc vét liéu
10. Vién Cong nghé thong tin
11. Vién Khoa hoc sy séng
12. Vién Cong nghé tién tién
13. Trung tam Vi try Viét Nam
14. Trung tdm D6i méi séng tao cong nghé cao
15. Trung tdm Dit liéu va Thong tin khoa hoc.
16. Bao tang Thién nhién Viét Nam
17. Nha xuit ban Khoa hoc tu nhién va Cong nghé
18. Hoc vién Khoa hoc va Cong nghé
19. Truong Dai hoc Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi
20. Qiiy Phat trién Khoa hoc va Cong nghé
Tong so: 20 don vi /)/



Phu luc 04
cic bidu miu ) ]
(Kem theo Quyét dinh 56 . OD/VHLKHCNVN, ngay: - thdng: ngm 2026
cua Chu tich Vién Han ldm Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)

X
Mau 01.a
cong vin ciia don vi cir cin b
di cong tac nwde ngoai

VIENHANLAM DANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HQOC VA CONG NGHE VN
TEN PON V]
%
Sb -CV/Tén don vi Dja danh, ngay  thing ndm

Cik cdn bg di cong tdc nude ngodi

Kinh guri: Chu tich Viél} Han lélm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Doi véi cap Trudng don vi)

Theo thu moi cua ..., (don vi) tran trong d& nghi Chu tich Vién Han 14m
Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam cho phép cir ....... (hoc ham, hoc vi, ho tén,
chtrc danh, chire vy, bac luong, hé sb cia nguoi dugce ctr) di cong téc tai..... (nudc
dén).

Thoi gian tir ... dén .....

Muc dich chuyén di.....

Chi phi lién quan dén chuyén di: (ghi r& co quan, t8 chitc, .... dai tho)

Su phu hop véi ké hoach doan ra duogc phé duyét (néu ré chuyén cong tdac
lan thir md’y trong nam, thudc ké hoach dwoc Vién Han lam phé duyét; trong
truong hop khéng cé trong ké hoach can gidi trinh vé Iy do, tinh cap thiét)

Kinh dé nghi Chu tich Vién Han 1dm Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam cho
phép ..... (hoc ham, hoc vi, ho tén) dugc thuc hién chuyén cong tac ndi trén.

Xin trén trong cdm on.

Noi nhan: | THU TRUGNG DON V]
- Nhu Kinh gti, : (ky tén, dong ddu)

- Luu VT
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X
Mau 01.b
cong van ciia don vi cit cin bd
di cong tac nwdc ngoai

VIENHANLAM DPANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN DON VI
*
Sb -CV/Tén don vi Dia danh, ngay  thdng ndm

Cur cdn bé di cong tdac nudc ngodi

Kinh gwi: Phé Chu tich....... (Phé Chu tich phu trach don vi)
Déng kinh givi: Chi tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Péi véi cdp Lanh dao don vi)

Theo thu mdi cua ..., (don vi) tran trong d& nghi Chu tich Vién Han 14m

Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam cho phép cir ....... (hoc ham, hoc vi, ho tén,
chirc danh, chirc vy, bac luong, hé s§ ctia ngudi duoc cir) di cong tac tai..
(nuée dén).

Thoi gian tir .... dén .....
Muc dich chuyén di.....
Chi phi lién quan dén chuyén di: (ghi & co quan, t6 chtc, ... dai tho)

Su phu hop voi ké hoach doan ra dugc phé duyét (néu ro chuyen cong tdc

lan thir mdy trong ndm, thude ké hoach duwoc Vién Han ldm phé duyét; trong
truong hop khéng cé trong ké hoach can gidi trinh 15 Iy do, tinh cdp thiét)

Kinh dé nghi Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam

cho phép ..... (hoc ham, hoc vi, ho tén) dugc thuc hién chuyén cong tac néi trén.

Xin trdn trong cam on.

Noi nhan: THU TRUONG DON V]I
- Nhu Kinh gui, (ky tén, dong dau)
- Luu VT.
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Mau 02.a
don dé nghi di nwée ngoai

PANG CONG SAN VIET NAM

Dia danh, ngay thang ndm

PON DE NGHI PI NUOC NGOAI
Kinh gui: Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Poivéicdp T ruong don vi)

1. T6i la: Nam O N O
2. Ngay thang ndm sinh: Noi sinh:

3. Chtrc vu: Dién thoai:

4. Hoc vi: Hoc ham:

5. Noi ¢ hién nay:

6. Nguoi lién hé khi cin thiét:

Dién thoai co quan: Dién thoai nha riéng:
.La c4n bd: Bién ché O Hop ddng dai han [0 Thoi gian 1am hop ddng:
8. bé nghl di nuéc:
9. Chuyen di ¢6 trong ké hoach doan ra dugc Vién Han 1am phé duyét: C6 O Khong O
(Néu khéng, kém theo bién ban gidi trinh cu thé)
10. Muc dich: Hdi nghi [J; Trao ddi khoa hoc [ Cong tac [; Pao tao, bdi dudng [I;
Du lich [
Tham than [ Ho tén: Quan hé: Nghé nghi¢p:
Muc dich khac [
11.Tén t6 chirc nuée ngoai moi:
12. Thoi han: (2 ngay dén ngay)
13. Diéu kién tai chinh:

~J

~

- Nuéce ngoai dai tho: vée 0O An, ¢ [

- Bon vi, du an dai tho: Vé O An,¢ O

- Cé nhén tu tac (truong hop di du lich hodic thdm than) Vé O An, & O
- Khéc:

14. Céc khoan ng nan: Co O khéng 0O

15. Chuyén di cong tac nudc ngoai gin nhat: Nudc dén: ngay vé:

- Nop bao cdo két qua chuyén cong tac: Da nop 0 Chuanép O

- Ngay ndp bdo cdo........ theo Quyét dinh sb......

- Nop h¢ chiéu (HCCV, HCNG) sau chuyén cong tic: Panop 00  Chua ndp O
16. Cam két:
a/ T6i xin thyc hién moi quy dinh ctia Vién Han 1am KHCNVN & ra dbi voi can bo di
cong tac nudc ngoai
b/ Tbi xin cam két chiu moi trach nhiém (ké cd tai chinh) v& cac sy cb nhu rdi ro, dau dm
trong thO’l gian cdng tdc & nuGc ngoai.
¢/ Khi vé nugc trong vong 03 ngay lam viéc phai c6 béo céo gui Chu tich Vién Han 1am
KHCNVN vé két qua chuyén di.
Kinh d& nghj Chu tich Vién Han 1am KHCNVN xem xét giai quyét.
Xdc nhan cia Thi truweédng don vi Dwong sw
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghi rd ho tén)
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Miu 02.b
don dé nghi di nwéc ngoai

PANG CONG SAN VIET NAM

Dia danh, ngay thang ndm
PON PE NGHI PI NUGC NGOAI
Kinh gui: Pho Chu tich..... (Phé Chu tich phu trach don vi)
Déng kinh giti: Chi tich Vién Han 1am Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam
(Poi véi cdp Lanh dao don vi)

1. Toi la: Nam O N O
2. Ngay thang ndm sinh: Noi sinh:

3. Chue vu: Dién thoai:

4. Hoc vi: Hoc ham:

5. Noi & hién nay:
6. Nguoi lién hé khi can thiét:
bién thoai co quan: Dién thoai nha riéng:
7.La can bd: Bién ché 0 Hop dong dai han[1 Thai gian 1am hop dong:
8. P& nghi di nudc:
9. Chuyén di c6 trong ké hoach doan ra dugc Vién Han 14m phé duyét: C6 O Khong O
(Néu khong, kém theo bién ban gidi trinh cu thé)
10. Muc dich: Hoi nghi [O; Trao dbi khoa hoc O; Cong tac O0; Pao tao, bdi dudng [;
Du lich [
Tham than [ Ho tén: Quan hé: Nghé nghiép:
Muc dich khac O
11.Tén t6 chirc nuée ngoai moi:
12. Thoi han: (tik ngay dén ngay)
13. Diéu kién tai chinh:

- Nudc ngoai dai tho: vé O An,¢ 0O

- Don vi, dy 4n dai tho: vée O An,& O

- Céa nhan ty tic (truong hop vé 0O An, ¢ 0O

du lich hodc tham than)

- Khac:

14. Cac khoan ng nén: Co O khong [

15. Chuyén di cdng tac nudc ngoai gin nhit: Nudc dén: ngay vé:
- Nop bao céo két qua chuyén cong tac: Da nop O Chuandp O

- Ngay nQp bdo céo........ theo Quyét dinh s......

- Nop ho chiéu (HCCV, HCNG) sau chuyén cong tac:  Pandép 0 Chwandp O

16. Cam két:

a/ T6i xin thuc hién moi quy dinh ciia Vién Han 14m KHCNVN dé ra dbi véi can bo di
cdng tadc nude ngoai

b/ T6i xin cam két chiu moi trach nhiém (ké ca tai chinh) vé& cac sy ¢b nhu rui ro, dau 6m
trong thoi gian cong tdc & nudce ngoai.



¢/ Khi v& nudce trong vong 03 ngay lam viéce phai c6 bdo céo giri Chu tich Vién Han 1am
KHCNVN vé két qua chuyen di. )
Kinh dé nghi Chu tich Vi¢gn Han 1lam KHCNVN xem xét giai quyeét.

Xac nhén cia Thi trwéng don vi Dwong sw
(Ky tén, dong dau) (Ky, ghiro ho tén)



Ho va tén:

MaAu 03

Chuwong trinh lam viéc dw kién
(C6 xac nhdn cua Thu trucng don vi)

Thoi gian & nude ngoai:
Chuong trinh lam viéc dy kién:

Ngay/thang/nim

‘ b A
Co quan den lam viéc

N¢i dung lam viéc

Xac nhin cia Thi truwéng don vi
Ky tén, dong dau

Duwong suw
Ky tén




L4 ol el

Tén doan: La tén cta don vi.

Trudéng doan: Ghi rd ho tén, chirc vu.
Noi dung hoat dong: Trao d6i khoa hoc; tham du hoéi nghi/hdi thao/l6p hoc; dao tao...
Thoi gian thuc hién: Du kién ghi theo quy.
Kinh phi: Ghi rd kinh phi doan ra tir ngén sach nha nudc; do nudc ngoai dai tho; vién chi tra hay tir dé tai, nhiém vu, ghi r6 ma sd.

Dau moi lién hé vé viéc xdy dung ké hoach doan ra: Chuyén vién: Nguyén Vin A, s6 dién thoai....., email:...

MAu 04.1
ké hoach doan ra
VIENHANLAM PANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN PON VI
*
KE HOACH POAN RA CUA LANH DAO DON VI NAM .....
(Kém theo Cong vin s6....... ngay............. cua........ )
TT | Tén doan L Nwedi | Porfaclam | Neidumg | So | So | Thoigian ) Nguon kinh
Trwéng doan viéc hoat dong | ngwdi | ngay | thwe hién phi
.. Trao dbi Zinp . A
. GSTS..., | Daboan | o i | Kkhoahoo , Dolge daltigr
1 Vién A o X (Trung . 02 03 Quy I bé tai ma
Vién truéng z Truodng.... Tham du £ s =
Qudc) n : sO....chitrd
héi nghi
2
Ghi chu:




. ‘Mau 04.2
di€u chinh, bo sung ké hoach doan ra
VIEN HAN LAM PANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN })O'N VI

BANG PIEU CHINH, BO SUNG KE HOACH POAN RA 06 THANG CUOI NAM ..

(Kém theo Céng vin s6....... ngay............. cua........ )
Déi tic Thoi Ghi ch
A ” As . A . i C l'l
stt | Ién Truéng doan Nube | “ap | NOidunghoat | oo oo | S6 | gian | . phi
doan di <n dong ngay thue
viee hién
Poan b sung
GS IS Neuydn Vin Vien , Diéu chinh Truong
Ve S Phdp Han 14m Trao d6i khoa Quy Nhiém vu doén’va‘l nude den so
1. | Vién...... TS.P3 VanB,Phé | Nea Ii“h " | hoc va béo cio 03 07 my HTQT | v6iké hoach diu nam
Vién trudng N tai Hoi nghi m3 sb:
hoc Nga
Doan diéu chinh
i Pai ,
5 GS.TS. Nguyén Van C, | Loan B0 sung mai
I Ph6 Vién trudng (Trung
Quoc)
Doan hay
' Phé Vicn trudns Sydney | ticdaotae H ma-sb: Huy doan




Ghi chi:

Tén doan: La tén cua don vi.

Trudéng doan: Ghi rd ho tén, chirc vu.

Noi dung hoat dong: Trao ddi khoa hoc; tham du hi nghi/hi thao/lop hoc; dao tao...

Thoi gian thuc hién: Dy kién ghi theo quy.

Kinh phi: Ghi r6 kinh phi doan ra tir ngan sach nha nuéc; do nudc ngoai dai tho; vién chi tra hay tir dé tai, nhiém vu, ghi rd ma sd.

L o L



VIEN HAN LAM

KHOA HOC VA CONG NGHE VN

TEN PON VI
*

1

Mau

0

04.3

ke hoach doan vao

PANG CONG SAN VIET NAM

BANG TONG HQP KE HOACH POAN VAO NAM ..

(Kém theo Cong vin s6....... ngay............. cua Vién........ )
" < Truwéomg Pén tir Noéi dung S6 5 Thoi gian . :
Sit | Ten dodm doan nwée | hoatdéng | ngudi | S0 " | thrc hién Kink pli Ghi cha
Paihoc | pasrs.. | NhatBan | Trao déih Déi téc chi trd/ nhiém vu
1 Tokyo S - iy P o3 07 QuyI-1I HTOT, ma s&/ . ...
NhitBan | | | 8 , ma sb/ ......
2 |
3
Ghi chu:

9N By g e

Tén doan: Poan cua nudc/co quan/té chirc nao.

Trudng doan: Ghi 15 cdp Trudng doan du kién.

Sé nguoi: Ghi 16 tdng sb khach nuée ngoai du kién vao Viét Nam, bao gdm ca Trudng doan.
S6 ngay: Toéng sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, v& cita doan vao).
Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé.

Kinh phi: Ghi cu thé phia déi téc chi nhitng khoan nao; phia Viét Nam chi nhimg khoan nao va l4y tir ngudn kinh phi nio.

Bén tir nude: Ghi rd nudce cir doan vao; truong hop doan vao thude td chirc quoc te thi ghi tén nudc dit tru so.

Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh.

Diu moi lién hé ve viéc xay dung ke hoach doan vao: Chuyén vién: Nguyén Vin A, sé dién thoai....,email:...
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~ Mau 04.4
ke hoach doan vao

VIEN HAN LAM

iy ) PANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN

TEN PON VI

*

BANG PIEU CHINH, BO SUNG KE HOACH POAN VAO 06 THANG CUOI NAM ..
(Kem theo Cong vin sé

....... ngay.............Cud........)
A 5 2 " Pén tir | Noi dung hoat \ Thoi gian : ”
Stt | Tén doan | Trwéng doan sintic dfng SO0 ngwoi | SO ngay thire hign Kinh phi Ghi chii
Dai hoc ;. Déi tac chi tra/ ;
= U5 at B3 5 B0 sun,
1 Tokyo PGS.TS...A Nhit Ban Trao’ doi 03 07 QuyI-II nhiém vy HTQT, F g
A D22 hop téc..... o maoi
Nhit Ban ma so/ ......
Vién Han " Huy
5 1am Khoa PGS.TS..A Lle}?] baang doan
hoc Nga g
bicu
chinh
thoi gian

DPiu mdi lién hé vé viéc diéu chinh, bd sung ké hoach doan vao: Chuyén vién: Nguyén Vin A, sé dién thoai, email:

ooooo




KHOA HOC VA CONG NGHE VN

9.

(Bdo cdo chi tiét két qua chuyén cong tde phit hop véi néi dung cong véin dé nghi cia

S A G

12

Miu 05.1
bdo cdo két qui chuyén di cong tic nwée ngoai

VIEN HAN LAM PANG CONG SAN VIET NAM

TEN PON VI
* Dia danh, ngay  thdang ndm

BAO CAO KET QUA CHUYEN DI CONG TAC NUGC NGOAI

Kinh gii: Chu tich Vién Hép lam K’hoa hoc va Cong nghé¢ Viét Nam
(Doi voi cap Truong don vi)

. Ho va tén:

Hoc ham, hoc vi: bién thoai co quan:

Quyet dinh ctr di nudc ngoai so ......... ngay ....... thang ...ndm ..... cla...:

Nudec di:

Thoi gian di:

Muc dich chuyén di:
Co quan lam viéc & nudce ngoai:

Noi dung cong viée, ket qua chuyen di va dé xuat

don vi va Chuong trinh lam viéc du kién; gidi trinh néu cé su thay doi).

Noi nhén: Ngudi viét bao cao
- Nhu Kinh g, , (Ky, ghi ré ho tén)
- Phé Chu tich phu trach don vi (d€ b/c),

- Ban PTHTQT (d luu hd so),

- Ban TCCBKT (dé luu hd so),

- Luu VT.

Xac nhan cia Thi trwémg don vi

(Ky tén, dong ddu)
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Miu 05.1.b
bao cao két qua chuyén di cong tac nwoc ngoai
VIEN HAI\I LAM ) PANG CONG SAN VIET NAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN PON VI
* Dia danh, ngay  thdang ndam

BAO CAO KET QUA CHUYEN PI CONG TAC NUOC NGOAI

Kinh giri: Phé Chu tich..... (Phé Chu tich phu trach don vi)
Déng kinh giri: Chi tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Do"i VOi cd'p Lanh dao don vi)

Ho va tén:
Hoc ham, hoc vi: Dién thoai co quan:
Quyét dinh cir di nude ngoai sb ......... ngay ....... thang ...ndm ..... cla....
Nudc di:
Thoi gian di:
BOp IV s s me s s s sin v , SO HCCV:......
Muc dich chuyén di:

® N v AW e

Co quan lam viéc & nude ngoai:
9. Noi dung cong viéc, két qua chuyén di va dé xuat

(Bdo cdo chi tiét két qud chuyén cong tdc phit hop v6i ndi dung cong van dé nghi ciia don
vi va Chuong trinh lam viéc du kién; gidi trinh néu cé sw thay doi).

Noi nhén: ' , Ngudi viét bio cio
- Nhu Kinh giri, ‘ (Ky, ghi ro ho tén)

- Ban DPTHTQT (d€ luu ho s0),
- Ban TCCBKT (dé€ luu ho so),
- Luu VT

Xac nhan ciia Thi trudng don vi
(Ky tén, dong dau)



KHOA HQC VA CONG NGHE VN

1

6.

14

X
Mau 05.2.a
r r ‘ . ‘ . A r 4 N\ A oA A
bao cao ket qua chuyen di cong tac nwde ngoai ve viée riéng

VIEN HAN LAM PANG CONG SAN VIET NAM

TEN PON VI
* Dia danh, ngay  thang ndm

‘ ] ‘ BAO’CAO o )
KET QUA CHUYEN DI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Kinh gwi: Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Poi voi cdp T ruong don vi)

Ho va tén:

. Hoc ham, hoc vi: Dién thoai co quan:

2
3.
4
5

Quyeét dinh ctr di nudc ngoai 0 ......... ngay ....... thang ...ndm ..... cla.....

. Nude di:
. Thai gian di:

No6i dung:

(Bdo cdo thé hién CBVCNLD da di meée ngodi bao nhiéu ngay, dén ngay nao da tré
vé Viét Nam va nhdn cong tdc tré lgi. CBVCNLD cam két trong thoi gian ¢ nudc ngodi,
khong vi pham phdp ludt nuedc s 1qi, tudn thi phdp ludt Viét Nam, phdp ludt va thong 1¢
quoc té, dam bdo an ninh quoc gia, trdt t an todn xd hdi, bdo vé bi mdt nha nudc).

Noi nhan: Nguoi viét bao cdo
- Nhu Kinh giri, : (Ky, ghi ro ho tén)
- Phé Chu tich phu trach don vi (dé€ b/c),

- Ban PTHTQT (d luu hd so),

- Ban TCCBKT (dé luu hd so),

- Luu VT.

Xac nhan cia Thi trtro‘ng don vi
(Ky tén, dong ddu)
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MAu 05.2.b
béo cio két qua chuyén di cOng tic nude ngodi vé viée riéng
VIEN HAN LAM
KHOA HOC VA CONG NGHE VN
TEN DON VI
*

PANG CONG SAN VIET NAM

Dia danh, ngay  thdng ndm
) , BAO CAO )
KET QUA CHUYEN PI NUOC NGOAI VI VIEC RIENG
Kinh giri: Phé Chu tich..... (Ph6 Chu tich phu trach don vi)
Dong kinh gwi: Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam
(Poi véi cap Lanh dao don Vi)
7. Ho va tén;:

8. Hoc ham, hoc vi: Dién thoai co quan:

9. Quyét dinh cir di nudc ngoai sb
cua.....

10.Nudc di:
11.Thoi gian di:

......... ngay .......thdng ...nim .....

12.Nbi dung, két qua chuyén di

(Bdo cdo thé hién CBVCNLD da di mrée ngoai bao nhiéu ngay,
vé Viét Nam va nhdn cong tdc tré lai. CBVCNLD cam két trong tho
khong vi pham phdp ludt mede sé tai, tudn thi phdp ludt Viét Nam,
lé quo”'c té, dam bdo an ninh quo”'c gla, trdt tw an toan xa héi, bdo vé

dén ngay nao da tré
[ gian ¢ hudc ngodi,
phdp ludt va théng
bi mdt nha nudc).

Noi nhéan: Ngwoi viét bdo cdo
- Nhu Kinh giri; . (K, ghi v8 ho tén)

- Ban DPTHTQT (d€ luu ho so);

- Ban TCCBKT (d€ luu ho so);

- Luu VT

Xac nhén cia Tha truong don vi
(Ky tén, déng dau)
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Mau 06

theo d&i va quan ly h§ chiéu

S6 | Hova | Ponvi | S6ho | Loai | Ngay | Ngay | Tinh Chitky | Ghi
T tén cong chiéu ho giao ,h(f) nhan | trang ho cua chu
tac chiéu | chieu | laiho chicu | ngudico
chiéu hd chiéu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

v



Phu luc 05
danh muc
ho so xin gia han thoi gian di nwéc ngoai

, qéﬁdiﬁkso 26 OB/VHLKHCNVN, ngay M thingh nim 2026
Ghy aﬁ?lfﬁ\en Han lam Khoa hoc va Cong nghé Viét Nam)

KHOAHOC |5|! p =
A CONG NGHE g
VIET.NAM /
Vol trw

Vién Han‘ &’fij \"“\w\/*

1. Céng vin dé nghi cua don vi;

!

hg'p thudc thAm quyén quyét dinh ciia Lanh dao

2. Pon xin gia han thoi gian di nude ngoai cia CBVCNLD duogce cir di nuée
ngoai giri Chu tich Vién Han 1am va Thu trudng don vi dd ky Quyet dinh cho phép
di nude ngoai, trong dé trinh bay cu thé 1y do xin gia han va cam két thoi gian trg vé
Viét Nam;

3. Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han thoi gian di nude ngoai: Néu 12 ngon
ngft tiéng nude ngodi phai duoc dich ra tieng Viét dugc co quan chirc ndng xac nhén
dung véi ndi dung ban goc;

4. B4o céo két qua chuyén cong tac nudc ngoai dang thuc hién;

5. Gidy to xac nhén thong tin nhan sy c6 lién quan tir co quan Lanh sy (néu
c6) tai nudc ngoai (co quan dai dién ngoai giao Vi¢t Nam tai nudc ngoai).

II. Pdi véi truong hop Thii truéng don vi trwe thude ban hanh quyét
dinh cit, cho phép di nwdc ngoai
1. Pon xin gia han thoi gian di nude ngoai cia CBVCNLD duogce cir di nude

ngoai giri Thu truoéng don vi da ky Quyet dinh cho phép di nudc ngoai, trong do
trinh bay cu thé 1y do xin gia han va cam két thoi gian trd vé Viét Nam;

2. Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han thoi gian di nuwéc ngoai: Néu 1a ngdn
ngft tieng nude ngoai phai dugc dich ra tieng Viét dugc co quan chirc nang xéac nhén
dung vaéi ndi dung ban goc;

3. B4do cdo két qua chuyén cong tac nudc ngoai dang thyc hi¢n;

4. Gidy to xac nhén thong tin nhan sy cd li€én quan tir co quan Lanh sy (néu
¢0) tai nude ngoai (co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudc ngoai).

"



Phu luc 06
quy trinh
tham dinh va xét duyet ho SO’ c1r, cho phép, gia han CBVCNLD di nwéc ngoai
thuoc tham quyén quyét dinh cia Lanh dao Vién Han lam

Kem ﬁgs‘ Qayétgimh s6 246 OP/VHLKHCNVN, ngay4Y thang 4 ndm 2026

/7
/i /v %IANC;&% twh Vién Han lam Khoa hoc va Céng nghé Viét Nam)
(( o] RHOA HOC

¢‘VA(0NA

W2\ vitrvam /&) .
\\gqqchl; N 0 so tir dorn vi
ﬁANH (o
Cac

dén Vién Han lam

Budce 2: Ban Dao tao va Hop tac quoc té ra soat ho so

Truong hop con thiéu tai liéu dé thidm dinh theo quy dinh, Ban Pao tao va
Hop tac qudc té yéu cau don vi bd sung day du.

Trudng hop hd so ddy di chuyén qua budce 3.
Bude 3: Thim dinh hd so

Ban Dao tao va Hop tac qudc té chu tri, phéi hop véi Ban T4 chirc - Can bd
va Kiém tra va Ban Ké hoach - Tai chinh thAm dinh hd so cén ¢t trén céc didu kién
ban hanh tai Quy ché nay.

Budre 4: Trinh cép ¢ thAm quyén xem xét, phé duyét

Ban Dao tao va Hop tac qudc té tdng hop y kién coa cac don vi lién quan, lap
t& trinh ¢ Chu tich Vién Han 1am phé duyét:

- Truong hop dong y cir, cho phép, gia han CBVCNLD di nude ngoai: Ban
Do tao va Hop tac qudc té du thao quyét dinh ct, cho phép, gia han CBVCNLD di
nudc ngoai trinh Chu tich Vién Han 1am phé duyét;

- Trudng hop ¢ y kién khéc: Ban Dao tao va Hop tac qubc té gui cong van
thong bao dé don vi giai trinh, lam r& dé Chu tich Vién Han 1am ra quyét dinh.

Budc 5: Phan phdi vin ban va luu ho so dé theo dai
Ban Dao tao va Hop tac qudc té thuc hién phan phéi vin ban theo quy dinh,;

Thuc hién Iuu hd so dé theo doi tai Ban Dao tao va Hop tac quéc té, Ban
T6 chiic - Can bd va Kiém tra. L
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