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KẾ HOẠCH
Về việc tổ chức chuyến đi công tác

I. Mục đích, ý nghĩa

II. Nội dung
1. Thời gian, địa điểm
2. Thành phần tham gia
3. Nội dung của chuyến đi
4. Kinh phí
III. Tổ chức thực hiện

	Thủ trưởng đơn vị
	Trưởng phòng
	Chủ nhiệm đề tài










